PHU LUC 2

CU THE CAC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI,
FRONG LINH VUC DU LICH; XUAT BAN, IN VA PHAT

_ JJC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO VAN HOA,

¥/~ 4 THE THAO VA DU LICH TINH TAY NINH

ranh kém theo Quyét dinh sé 639/0D-UBND ngay 15/7/2025
cua Chu tich UBND tinh Tdy Ninh)

I. LINH VUC DU LICH: 8 TTHC

1. Thii tuc cp gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh ndi dia - 2.001628

a) Trinh tw thuwc hién:

Buée 1. Nop ho so: (02 gid)

- Doanh nghi¢p ndp hd so truc tuyén‘tai: Céng dich vu cong Quéc gia, dia
chi: https://dichvucong.gov.vn/ hodc ndp ho so tai Trung tam Phyc vy hanh chinh
cong tinh Tay Ninh hodc tai bat ky Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa
trén dia ban tinh Tay Ninh

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day du, hop 1é cta hd so:

- Nél,l ho so dﬁy du, hop 1€ thi cong chuc tiép nhan 14p bién nhan ho so, hen
ngay tra két qua cho doanh nghiép.

+Néu Wh(‘A) so chua day du, hop 18 thi khong tiép nhan va hudng dan cho doanh
nghié¢p chuan bi ho so theo quy dinh.

- Chuyén hd so dén So Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Bwéc 2. Tham dinh hd so (8 ngay)

- Truong hop nhén ho so chua day di, chua hop 1€, S6 Van hoa, Thé thao va
Du lich phai ¢6 van ban thong bao va hudng dan, chuyén dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong dé gtri cho nguoi ndp ho so bo sung, hoan chinh ho so theo quy
dinh.

- Trudng hop hd 50 day du, hop 1¢, trong thoi han 8 ngay, Phong Quan 1y du
lich ¢6 trach nhiém tham dinh h6 so; du thao giay phép kinh doanh dich vu I
hanh ndi dia trinh Lanh dao S& Van hoa, Thé thao va Du lich ky

Buwéc 3. Ky gidy phép (1,5 ngiy)

Lanh dao S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich xem xét, ky gidy phép kinh doanh
dich vu lit hanh noi dia, chuyén Vin thu So s6 hoa két qua giai quyét TTHC va
chuyén dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

Buéc 4. Tra két qua (02 gid)

- Trung tam Phuc vy hanh chinh c6ng noi nguoi nop hd so ddng ky nhan két
qua thf)r}g bao to churc, ca nhan dé nhan két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién
quan (néu co).

- Truong hop ngudi ndp hé so muér} nhan két qua ¢ Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cap xa thi dang ky khi ndp ho so.
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- Théi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Tir tha Hai dén thir Sau hang
(trr ngay nghi theo quy dinh)

+ Séang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 17 gio 00 phit.

b) Cach thirc thuc hién:

+ Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc Trung tam

Phuyc vy hanh chinh cong cip x4 bat ky

+ Qua dich vu buu chinh cong ich.
+ Qua dich vu cong truc tuyén tai Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi:

https://dichvucong.gov.vn/

¢) Thanh phin, so lwong hé so:
- Thanh phan hd so:

STT

o Thanh phan ho
Thanh phan ho so 50’ can so héa
(danh “X”)

Pon dé nghi cap gidy phép kinh doanh dich vu li hanh
ndi dia (Mau s6 01, phy lyc II ban hanh kém theo Thong X
tu 04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26/6/2024)

Ban sao c¢o chimg thuc Gidy ching nhan ding ky doanh
nghiép

Gidy chung nhan ky quy kinh doanh dich vu i hanh X

Bén sao ¢6 chimg thyc quyét dinh bo nhiém hodc hop
dong lao dong gitra doanh nghiép kinh doanh dich vu i X
hanh v&i nguoi phu trach kinh doanh dich vu It hanh

Ban sao c6 chimg thuc bang tot nghiép trung cép trg 1én
chuyén nganh vé lir hanh ciia ngudi phu trach kinh
doanh dich vu I hanh; hodc ban sao c6 chung thuc béng
t6t nghiép trung cap trd 1én chuyén nganh khac va ban
sao co chung thuc chung chi nghiép vu diéu hanh du lich
no1 dia. Van bﬁng do co s& dao tao nudc ngoai cép phai
dugc cong nhan theo quy dinh cuia BO Gido duc va bBao
tao, B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- S6 luong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han gidi quyét: 10 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18

d) DPéi twong thuwe hién TTHC: T6 chic

e) Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Van hoa, Thé thao va Du lich.

g) Két qud thwe hién TTHC: Gidy phép kinh doanh dich vu 1& hanh



https://dichvucong.gov.vn/

ndi dia.

h) Phi, I¢ phi: 1.500.000 dong/gidy phép (Thong tu sd 64/2025/TT-BTC
ngay 30 thang 6 nam 2025 cia Bo trudng BJ Tai chinh, c¢6 hi¢u lyc tir 01 thang 7
niam 2025 dén hét ngay 31/12/2026).

i) Tén méu don, to khai:

DPon dé nghi cip gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh n6i dia (Mau sb 01,
phu luc II ban hanh kém theo Thong tu 04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26/6/2024)

k) Yéu cdu, diéu kién thuc hi¢gn TTHC:

(1) La doanh nghiép duoc thanh 1ap theo quy dinh ctia phap luat vé doanh
nghiép;

(2) Ky quy kinh doanh dich vu It hanh ndi dia tai ngdn hang thuong mai,
ngan hang hop tac xa hodc chi nhanh ngan hang nudc ngoai thanh 13p va hoat
dong tai Viét Nam: 100.000.000d (Mot tram triéu dong);

(3) Nguoi phu trach kinh doanh dich vu Iir hanh phai t6t nghiép trung cap tro
1én chuyén nganh vé 1 hanh; truong hop. t6t nghiép trung cip trd 1én chuyén
nganh khac phai c6 ching chi nghi¢p vu diéu hanh du lich néi dia.

- Nguoi phu trach kinh doanh dich vu It hanh 1a ngudi gitt mot trong cac
chuc danh sau: chu tich hdi dong quan tri; chu ti’ch hoi dong thanh vién; chu tich
cong ty; chu doanh nghiép tu nhan; tong giam doc; giam doc hodc phd giam doc;
trudng bo phan kinh doanh dich vu 1ir hanh.

- Chuyén nganh vé lir hanh duoc thé hién trén bang tot nghiép ctia mot trong
cac nganh, nghé, chuyén nganh sau day:

(3.1) Quan tri dich vu du lich va Iit hanh;

(3.2) Quan tri It hanh;

(3.3) biéu hanh tour du lich;

(3.4) Marketing du lich;

(3.5) Du lich;

(3.6) Du lich Iit hanh;

(3.7) Quan ly va kinh doanh du lich;

(3.8) Quan tri du lich MICE;

(3.9) bai ly Iir hanh;

(3.10) Huéng dan du lich;

(3.11) Nganh, nghé, chuyén nganh c6 thé hién mét trong cac cum tir “du
ligh”,‘“lfr }}émh”, “hudng dan du vlich” do co sé{ gido duc ¢ Viét Nam dao tao va
cap bang tot nghiép trude thoi diém Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL c¢6 hiéu
luc tir ngay 01 thang 02 ndm 2018;

(3.12) Nganh, nghé, chuyén nganh c6 thé hién mot trong cic cum tir “du
ligh”, ‘flﬁ: hanh”, “hudéng dan du lich” do co s& dao tao nudc ngoai dao tao va cap
bang tot nghiép.

Trudng hop bang tot nghiép khong thé hién cac nganh, nghé, chuyén nganh
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quy dinh taiwdiém (3.11) va (3.12) thi bd sung bang diém tot nghiép hodc phu luc
van bang the hién nganh, nghé, chuyén nganh, trong d6 c6 mét trong cac cum tu
“du lich”, “1&r hanh”, “hudng dan du lich”.

l) Can cw phap ly cia TTHC:

- Luat Du lich s6 09/2017/QH14 ngay 19/6/2017;

- Nghi dinh 168/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sé diéu cua Luat Du lich

- Thong tu 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15/12/2017 cta B Van hoa, Thé
thao va Du lich quy dinh chi tiét mot sé diéu cta Luat Du lich.

- Thong tu 13/2019/TT-BVHTTDL ngay 25/11/2019 cua B6 Vin hoa, Thé
thao va Du lich sira d6i, bd sung mot sé diéu ciia Thong tu sd 06/2017/TT-
BVHTTDL ngay 15 thang 12 nam 2017 ctia Bo truong B Vian hoa, Thé thao va
Du lich quy dinh chi tiét mot sé diéu ciia Luat Du lich.

- Théng tu sd 64/2025/TT- BTC ngay 30 thang 6 nam 2025 cua B§ truong
B6 Tai chinh quy dinh mirc thu, mién mot s6 khoan phi, 1 phi nham hd trg cho
doanh nghiép, nguoi dan.

- Théng tu 04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26/6/2024 cua Bo Vian hoa, Thé
thao va Du lich Stra d6i, bo sung mot sé diéu cua Thong tu s6 06/2017/TT-
BVHTTDL ngay 15/12/2017 cua B truong Bo Vén hoa, Thé thao va Du lich quy
dinh chi tiét mot s6 diéu ctua Luét Du lich va Thong tu s6 13/2019/TT-BVHTTDL
ngay 25/11/2019 cua Bo truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich sira d6i, b6 sung
mot s6 diéu cua Thong tu sd 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15/12/2017 cua Bo
truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Luat
Du lich.



MAu s6 01
TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
......... , ngay ... ...thang... ..nam... ....
’ ' , PONPENGHI
CAP GIAY PHEP KINH DOANH DICH VU LU HANH ........ (§ ) I
Kinh gui: ... ()

1. Tén doanh nghi€p (chir in hoa):

Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viet: ............ccoooiiiiiiiiiiiiiiie e,
Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoAi (HéU €O): ...ovvveeeeeeiieeeeeeeeeen
Tén doanh nGhip VIt tat (EU CO):........ oo
2. Dia chi try S& Chinhi.....c.oooiiieiic e
Dign thoais. .. oo
Fax:

AT 01 1
EIM@iLi..cci et et et e et eeenaee s

3. Thong tin nguoi dai dién theo phap luiat cia doanh nghiép

3.1. Thong tin chung (3)

HoO VA N
Giditinh: o Nam o N Ngay thang nam sinh: ........ [eeiin... [oviiiiiinnnn,
Chltc danh:. ...
ChO & HIBIN TAT: vt n e,
3.2. Po6i véi nguwoi cé quoc tich Viét Nam

S6 dinh danh ca nhan/ Chimg minh nhan dan: ..............cccoooviiiiiiiiieiieein.
3.3. DPéi véi ngwoi cé quéc tich nwéc ngodi

HO chibu ......coooveeiieein. CAp ngay: ... /oo  NOLCAP: oo
QUOC T e,
4. Tén, dja chi chi NNANN (EU COY:......oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
5. Tén, dia chi van phong dai dién (neu &7} USSR

6. Glay ching nhén dang ky doanh nghlep/Glay chirng nhin ding ky diu
twrsod......c.ooovieinnnn.. cap ngay..../......... NOTCAP: oo,
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7. Tai khoan ky quy 0 ................... tainganhang.................................
Cén clr vao cac quy dinh hién hanh, kinh d& nghi............ ) FOTT. cap
giay phép kinh doanh dich vy It hanh ........ () IO cho doanh nghiép.

Chl'u}g to1 cam ké} chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc ctia ndi dung ho
so dé nghi cap giay phép kinh doanh dich vu Iit hanh./.

NGUOI bAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA DOANH NGHIEP ,
(Ky, ghi ro ho tén va dong ddu)

Huwong din ghi:
(1) Quoc té hodc néi dia;

(2) Cuc Du lich Quéc gia Viét Nam (trong truong hop dé nghi cap gidy phep kinh
doanh dich vu i hanh quéc té); S¢ Du lich hodc So Van hoa, T hé thao va Du lich
tinh/thanh pho... (trong truong hop dé nghi cap gidy phép kinh doanh dich vu liv
hanh noi dia).

(3) Ca nguwoi cé quéc tich Viét Nam va miede ngoai déu phai ghi.

(4) Ghi ré pham vi kinh doanh theo quy dinh tai khoan 1 va khodn 2 Piéu 30 Ludt
Du lich.
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2. Thii tuc cip lai gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh néi dia -
2.001616

a) Trinh tw thuwc hién:

Buée 1. Nop ho so: (1 ngay lam viéc)

- Doanh nghiép ndp ho so truc tuyén‘tai: Céng dich vu cong Qué)c gia, dia
chi: https://dichvucong.gov.vn/ hodc ndp ho so tai Trung tam Phyc vy hanh chinh
cong tinh Tay Ninh hodc tai bat ky Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa
trén dia ban tinh Tay Ninh

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 1é cta ho so:

+ Nél} hé so day du, hop 1é thi cong chirc tiép nhan lap bién nhan hd so, hen
ngay tra két qua cho doanh nghiép.

+Néu 7hc‘3 so chua day du, hop 18 thi khong tiép nhan va hudng dan cho doanh
nghiép chuan bi ho so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Buéc 2. Tham dinh ho so (2 ngay lam viéc)

- Truong hop nhan hd so chua d?ly du, ch1~1a hop léﬁ, S(J,Vén héa, Thé thao va
Du lich phai ¢6 véan ban thong bao va hudng dan, chuyén dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong dé€ giri cho nguoi ndp ho so bo sung, hoan chinh ho so theo quy
dinh.

- Truong hop ho so day du, hop 1&, Phong Quén ly du lich c6 trach nhiém
tham dinh ho so; dy thao giay phep kinh doanh dich vu Iir hanh néi dia trinh Lanh
dao S& Van hoa, Thé thao va Du lich ky

Buéc 3. Ky gidy phép (1 ngay lam viéc)

Lanh dao S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich xem xet, ky cap lai gidy phep

kinh doanh dich vu li hanh noi dia, chuyén Van thu S& s hoa két qua giai quyét
TTHC va chuyén dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.

Buéc 4. Tra két qua (1 ngay 1am viéc)

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng noi nguoi nop hé so dang ky nhan két
qua thél}g bao t6 chirc, ca nhan d€ nhan két qua va thuc hién cac nghia vu cé lién
quan (néu co).

- Truong hop nguoi ndp hd so muér} nhan két qua & Trung tm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa thi dang ky khi ndp ho so.

_ - Thoi gian tiép nhin hd so va tra két qua: Tir tht Hai dén thir Sau hang
tuan (trr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tur 7 gio 00 phat dén 11 gid 30 phut.

+ Chiéu: Tt 13 gid 30 phut dén 17 gio 00 phut.

b) Cach thirc thuc hién:

+ Truc tiép tai Trung,tém Phuc vu hanh chinh cong tinh hodac Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa bat ky

+ Qua dich vu buu chinh cong ich.
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+ Qua dich vu cong truc tuyén tai Céng dich vu cong Quéc gia, dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/

¢) Thanh phan, so lwong hé so:
- Thanh phan hd so:

Thanh phén hd
STT Thanh phan ho so so’ can so hoa
(danh “X”)

Pon dé nghj cap lai Gidy phép kinh doanh dich vu it
1 | hanh ni dig (Mau s6 02 Phu luc II ban hanh kém theo X
Thong tu s6 04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26/6/2024)

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han gidi quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so hop 16

d) DPéi twong thuwe hién TTHC: T6 chic

e) Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Van hoa, Thé thao va Du lich.

2) Két qua thuwe hién TTHC: Gidy phép

h) Phi, I¢ phi: 750.000 dong/gidy phép (Thong tu s6 64/2025/TT-BTC ngay
30 théng 6 r,151m 2025 cua Bo truong B Tai chinh, ¢6 hiéu luc tir 01 thang 7 ndm
2025 dén hét ngay 31/12/2026).

i) Tén mdu don, to khai:

Pon dé nghi cap lai Gidy phép kinh doanh dich vu 1t hanh néi dia (MAu s6
02 Phy lyc II ban hanh kém theo Thong tu s6 04/2024/TT-BVHTTDL ngay
26/6/2024)

k) Yéu cdu, diéu kién thwc hién TTHC:

(1) La doanh nghiép duoc thanh 1ap theo quy dinh cua phap luat vé doanh
nghiép;

(2) Ky quy kinh doanh dich vu Iit hanh ngi dia tai ngdn hang thuong mai,
ngan hang hop tac x& hodc chi nhanh ngan hang nudc ngoai thanh 1ap va hoat
dong tai Viét Nam: 100.000.000d (Mot tram tri¢u dong);

(3) Nguoi phu trach kinh doanh dich vu Iir hanh phai t6t nghiép trung cap tro
1én chuyén nganh v€ I&t hanh; truong hop tot nghi€p trung cap tré lén chuyén
nganh khac phai c6 chung chi nghiép vu diéu hanh du lich ndi dia.

- Nguoi phu trach kinh doanh dich vu It hanh la nguoi gitt mot trong cac
chtrc danh sau: chu tich hdi dong quégn tri; chu ti’ch ho1 dﬁng thanh vién; chu ti’ch
cong ty; chu doanh nghiép tu nhan; tong giam doc; gidam doc hodc phd giam doc;
truong bd phan kinh doanh dich vu 1ir hanh.

- Chuyén nganh vé Iir hanh duoc thé hién trén bang tot nghiép ctia mot trong
cac nganh, nghé, chuyén nganh sau day:

(3.1) Quan tri dich vu du lich va Iir hanh;



https://dichvucong.gov.vn/

(3.2) Quan tri Iir hanh;

(3.3) Diéu hanh tour du lich;

(3.4) Marketing du lich;

(3.5) Du lich;

(3.6) Du lich 1ir hanh;

(3.7) Quan ly va kinh doanh du lich;

(3.8) Quan tri du lich MICE;

(3.9) bai ly Iir hanh;

(3.10) Huéng dan du lich;

(3.11) Nganh, nghé, chuyén nganh c6 thé hién mot trong cac cum tir “du
1igh”,‘“lﬁ’ hanh”, “hudng dan du 7lich” do co 0 gido duc ¢ Viét Nam dao tao va
cap bang tot nghi¢p trudc thoi diem Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL c¢6 hi¢u
luc tir ngay 01 thang 02 ndm 2018;

(3.12) Nganh, nghé, chuyén nganh c6 thé hién mot trong cac cum tir “du
1igh”, ‘flﬁ’ hanh”, “hudng dan du lich” do co s& dao tao nudc ngoai dao tao va cap
bang tot nghiép.

Truong hop bang t6t nghiép khong thé hién céc nganh, nghé, chuyén nganh
quy dinh tai diém (3.11) va (3.12) thi b6 sung bang diém tot nghiép hodc phu luc
van bang the hién nganh, nghé, chuyén nganh, trong d6 c6 mot trong cac cym tu
“du lich”, “Itr hanh”, “hudng dan du lich”.

l) Can cwr phap ly cua TTHC:

- Luat Du lich s6 09/2017/QH14 ngay 19/6/2017;

- Nghi dinh 168/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi
ti€t mot so di€u cua Luat Du lich

- Thong tu 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15/12/2017 cua B Van hoa, Thé
thao va Du lich quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Du lich.

- Thong tu 13/201?/TT:BVHTTDL n’géy‘ZS/ 11/2019 cua B(f), Vin hoa, Thé
thao va Du lich stra doi, b6 sung mdt s6 di€u cua Thong tu sd6 06/2017/TT-

BVHTTDL ngay 15 thang 12 nam 2017 ctua B truong B Van hoa, Thé thao va
Du lich quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat Du lich.

- Thong tu s6 64/2025/TT- BTC ngay 30 thang 6 nam 2025 cua B§ truong
B6 Tai chinh quy dinh murc thu, mién mot s6 khoan phi, 18 phi nham hd tro cho
doanh nghi¢p, nguoi dan.

- Thong tu 04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26/6/2024 cua B Van hoa, Thé
thao va Du lich Sta d6i, bd sung mot sb6 diéu cua Thong tu s6 06/2017/TT-
BVHTTDL ngay 15/12/2017 ctia Bo truéng Bo Van hoa, Thé thao va Du lich quy
dinh chi tiét mot sb diéu caa Luat Du lich va Thong tu 6 13/2019/TT-BVHTTDL
ngay 25/11/2019 ctia B6 truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich stra doi, bd sung
mot sd diéu cua Théng tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15/12/2017 cta Bo
truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Luat
Du lich.
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Miu s6 02

TEN DOANH NGHIEP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

------- Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
......... , ngay ... ...thang... ...nam... ....
' ’ PONPENGHI
wee(1)... GIAY PHEP KINH DOANH DICH VU LU HANH ......... (2)eeeeeneene
Kinh gtri: ...l () T

1. Tén doanh nghiép (chit in hoa):
Tén doanh nghiép viét bang tiéng VISt:.........cooumiii oo
Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (MéU CO)....ccvevveeeeeeeeeeein .
Tén doanh nghi8p Viét tat (MEU CO).....ooeve e
2.PDiachitrusochinh:.................ooooiiiii e
DI thOaL . ..,
B et
I DSIE: . . ettt e
23T 3 1 S PRSP

3. Thong tin nguoi dai dién theo phap luat cia doanh nghiép
3.1. Thong tin chung (4)

3.2. Poi véi ngudi cé qude tich Viét Nam
S6 dinh danh ca nhan/ Chimg minh nhan dan .................cooooeiiiiiiiin i,
3.3. Poi véi ngudi cé6 qudc tich nwée ngoai

Ho chibu ......coooveeiieein. cApngdy: ... ./o../oe. . NOLCAP: oo
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7. Giay phép kinh doanh dich vu lir hanh ...(2)........ S I do cap
ngay....... thang...... nam........

8. Tai khoan ky quy $6 ...(5)............. tai ngan hang...... () PR
9. Ly do dé nghi....(1)................. GIAY PREP:. ..o

Can ct vao cac quy dinh hién hanh, kinh dé nghi ....(3)...... (1)... gidy phép kinh
doanh dich vu Iir hanh ........ (6)......... cho doanh nghiép.

Chl'u}g t6i cam két ch;u trach nhiém veé tinh chinh xéc, trung thuc ctia nd1 dung hd
so dé nghi....(1).... gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh./.

NGUOI bAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA DOANH NGHIEP ,
(Ky, ghi ro ho tén va dong ddu)

Huwong din ghi:

(1) Cap lai (trong cdc truong hop quy dinh tai Piéu 34 Ludt Du lich); cdp déi
(trong cac truong hop quy dinh tai Diéu 35 Ludt Du lich).

(2) Québc té hodc néi dia;

(3) Cuc Du lich Quéc gia Viét Nam (trong truong hop dé nghi cap doi, cap lai
gidy phép kinh doanh dich vu liv hanh quéc té); S¢ Du lich hodc S¢ Vin héa, Thé
thao va Du lich tinh/thanh phé... (trong truong hop dé nghi cap déi, cdp lai gidy
phép kinh doanh dich vu it hanh ngi dia).

(4) Ca nguoi co quoc tich Viét Nam va nuoc ngodi déu phai ghi.

(5) Chi ghi néu c6 si thay doi so véi lan cap gan nhat.

(6) Ghi ro pham vi kinh doanh theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 30 Ludt
Du lich.
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3. Thi tuc ciAp doi gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh néi dia -
2.001622

a) Trinh tw thuwc hién:

Buwée 1. Nop ho so: (1 ngaylam viéc)

- Doanh nghiép ndp ho so truc tuyén‘tai: Céng dich vu cong Qué)c gia, dia
chi: https://dichvucong.gov.vn/ hodc ndp ho so tai Trung tam Phyc vy hanh chinh
cong tinh Tay Ninh hodc tai bat ky Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa
trén dia ban tinh Tay Ninh.

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 1é cta ho so:

+ Nél} hé so day du, hop 1é thi cong chirc tiép nhan lap bién nhan hd so, hen
ngay tra két qua cho doanh nghiép.

+Néu 7h(‘3 so chua day du, hop 18 thi khong tiép nhan va hudng dan cho doanh
nghiép chuan bi ho so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Buéc 2. Tham dinh ho so (2 ngay lam viéc)

- Truong hop nhan hd so chua dﬁy du, ch1~1a hop léﬁ, S(J,Vén héa, Thé thao va
Du lich phai ¢6 véan ban thong bao va hudng dan, chuyén dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong dé€ giri cho nguoi ndp ho so bo sung, hoan chinh ho so theo quy
dinh.

- Truong hop ho so day du, hop 1&, Phong Quén ly du lich c6 trach nhiém
tham dinh ho so; dy thao giay phep kinh doanh dich vu Iir hanh néi dia trinh Lanh
dao S& Van hoa, Thé thao va Du lich ky

Buéc 3. Ky gidy phép (1 ngay lam viéc)

Lanh dao S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich xem xét, ky gidy phép kinh doanh

dich vu lit hanh noi dia, chuyén Vin thu S& s6 hoa két qua giai quyét TTHC va
chuyén dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

Buéc 4. Tra két qua (1 ngay 1am viéc)

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng noi nguoi nop hé so dang ky nhan két
qua thél}g bao t6 chirc, ca nhan d€ nhan két qua va thuc hién cac nghia vu cé lién
quan (néu co).

- Truong hop nguoi ndp hd so muér} nhan két qua & Trung tm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa thi dang ky khi ndp ho so.

_ - Thoi gian tiép nhin hd so va tra két qua: Tir tht Hai dén thir Sau hang
tuan (trr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tur 7 gio 00 phat dén 11 gid 30 phut.

+ Chiéu: Tt 13 gid 30 phut dén 17 gio 00 phut.

b) Cach thirc thuc hién:

+ Truc tiép tai Trung,tém Phuc vu hanh chinh cong tinh hodac Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa bat ky

+ Qua dich vu buu chinh cong ich.
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+ Qua dich vu cong truc tuyén tai Céng dich vu cong Quéc gia, dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/

¢) Thanh phan, so lwong hé so:
- Thanh phan hd so:

Thanh phén hd
STT Thanh phan ho so so’ can so hoa
(danh “X”)

Pon dé nghj cip doi Gidy phép kinh doanh dich vu It
1 | hanh ni dig (Mau s6 02 Phu luc II ban hanh kém theo X
Thong tu s6 04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26/6/2024)

Gidy phép kinh doanh dich vu 1ir hanh ni dia ctia doanh
nghiép

Ban sao c6 chimg thuc Gidy chimg nhin ding ky doanh
nghiép

- S6 luong ho so: 01 (bo).

d) Thoi han gidi quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1

d) Déi twong thuwe hién TTHC: T6 chic

e) Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan truc tiép thuc hién: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.

g) Két qua thuwe hién TTHC: Giay phép.

h) Phi, I¢ phi: 1.000.000 dong/gidy phép (Thong tu sd 64/2025/TT-BTC
ngay 30 thér}g 6 pém 2025 cua Bo trudng Bo Tai chinh, ¢6 hi¢u luc tir 01 thang 7
nam 2025 dén hét ngay 31/12/2026).

i) Tén mdu don, to khai:

Don d¢ nghi cap doi Gidy phép kinh doanh dich vy lit hanh ndi dia (Mau s6
02 Phu luc II ban hanh kém theo Thong tu s6 04/2024/TT-BVHTTDL ngay
26/6/2024)

k) Yéu cdu, diéu kién thwc hi¢gn TTHC:

(1) La doanh nghiép duoc thanh 1ap theo quy dinh ctia phap luat vé doanh
nghiép;

(2) Ky quy kinh doanh dich vu It hanh ndi dia tai ngan hang thuong mai,
ngan hang hop tac xa hodc chi nhanh ngan hang nudc ngoai thanh 13p va hoat
dong tai Viét Nam: 100.000.000d (M6t tram triéu dong);

(3) Nguoi phu trach kinh doanh dich vu Iir hanh phai t6t nghiép trung cap tro
1én chuyén nganh vé 1 hanh; truong hop. t6t nghiép trung cip trd 1én chuyén
nganh khac phai c6 ching chi nghi¢p vu diéu hanh du lich néi dia.

- Nguoi phu trach kinh doanh dich vu It hanh 1a nguodi gitt mot trong céc
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chtre danh sau: chu tich hoi dé)ng quép tri; chu ti’ch hoi déng thanh vién; chu ti’ch
cong ty; chu doanh nghiép tu nhan; tong giam doc; gidam doc hodc phé giam doc;
trudng bd phan kinh doanh dich vu It hanh.

- Chuyén nganh vé Iir hanh duoc thé hién trén bang tot nghiép ctia mot trong
cac nganh, nghé, chuyén nganh sau day:

(3.1) Quan tri dich vu du lich va Iit hanh;

(3.2) Quan tri 1ir hanh;

(3.3) Diéu hanh tour du lich;

(3.4) Marketing du lich;

(3.5) Du lich;

(3.6) Du lich Iir hanh;

(3.7) Quan ly va kinh doanh du lich;

(3.8) Quan tri du lich MICE;

(3.9) bai ly Iir hanh;

(3.10) Huéng dan du lich;

(3.11) Nganh, nghé, chuyén nganh c6 thé hién mot trong cac cum tir “du
1igh”,‘“lfr hanh”, “hudng dan du 7lich” do co s8¢ gido duc ¢ Viét Nam dao tao va
cap bang tot nghi¢p trudc thoi diem Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL c¢6 hi¢u
lyc tir ngay 01 thang 02 ndm 2018;

(3.12) Nganh, nghé, chuyén nganh c6 thé hién mot trong cac cum tir “du
1igh”, ‘flﬁ’ hanh”, “hudéng dan du lich” do co s¢ dao tao nudc ngoai dao tao va cap
bang tot nghiép.

Truong hop béng t6t nghiép khong thé hién cac nganh nghé chuyén nganh
quy dinh tai diém (3.11) va (3.12) thi bd sung bang diém tot nghiép hodc phu luc

van bang thé hién nganh, nghé, chuyén nganh, trong d6 c6 mét trong cac cum tir
“du lich”, “lit hanh”, “huéng dan du lich”.

l) Can cw phap ly cua TTHC:
- Luat Du lich s6 09/2017/QH14 ngay 19/6/2017;
- Nghi dinh 168/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mdt s6 diéu cua Luat Du lich
- Thong tu 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15/12/2017 cua B§ Van hoa, Thé
thao va Du lich quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat Du lich.

- Thong tu 13/2019/TT-BVHTTDL ngay 25/11/2019 cua B6 Vian hoa, Thé
thao va Du lich sira ddi, bd sung mot sd diéu cta Thong tu s6 06/2017/TT-
BVHTTDL ngay 15 thang 12 ndm 2017 ctia Bo truong B Vian hoa, Thé thao va
Du lich quy dinh chi tiét mét s6 diéu ctia Luat Du lich.

- Théng tu s6 64/2025/TT- BTC ngay 30 thang 6 nam 2025 cua B§ truong
B6 Tai chinh quy dinh murc thu, mién mot s6 khoan phi, 18 phi nham hd tro cho
doanh nghi¢p, nguoi dan.
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- Thong tu 04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26/6/2024 cua Bo Vian hoa, Thé
thao va Du lich Stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 06/2017/TT-
BVHTTDL ngay 15/12/2017 cua Bo truéng Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich quy
dinh chi tiét mot s diéu ctia Luat Du lich va Thong tu s6 13/2019/TT-BVHTTDL
ngay 25/11/2019 cia B truong Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich sira d6i, bo sung
mot sé diéu cua Thong tu sd 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15/12/2017 cia Bo
truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot sé diéu cta Luat
Du lich.
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MAu s6 02
TEN DOANH NGHIEP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
......... , ngay ... ...thang... ...nam... ....
' ’ PONPENGHI
wee(1)... GIAY PHEP KINH DOANH DICH VU LU HANH ......... (2)eeeeeneene
Kinh gtri: ...l () T

1. Tén doanh nghiép (chit in hoa):

Tén doanh nghiép viét bang tiéng VISt:.......oeuuiie e

Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (MéU CO)....ccoeveeeeeeeeeeeee .

Tén doanh nghi8p Viét tat (MEU CO).....oocvvee o]

2.Diachitrusochinh:.................ooooiiii e

DN thoaL:. ..

X ettt ettt

R TATZ] 010 1

23T 3 1 SRR

3. Thong tin ngwoi dai dién theo phap luit ciia doanh nghiép

3.1. Thong tin chung (4)

|3 (oI TR 155 o ST

Gi6i tinh: o Nam o Nit Ngay thang ndm sinh: ........ /S [veiin..

Chltc danh:........oo e,

CRO O MEBIY T8I ettt et et et e e e e e e e e e e,

3.2. Poi véi ngudi cé qudc tich Viét Nam
S6 dinh danh ¢4 nhan/ Ching minh nhan dan .............coooovieviiieeieeieeinn ..
3.3. Poi véi ngudi cé6 qudc tich nwée ngoai

Ho chibu ......coooooeeiieiin. cApngdy: ... ./.../oe.. . NOLCAP: oo
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7. Giay phép kinh doanh dich vu lir hanh ...(2)........ S I do cap
ngay....... thang...... nam........

8. Tai khoan ky quy $6 ...(5)............. tai ngan hang...... () PR
9. Ly do dé nghi....(1)................. GIAY PREP:. ..o

Can ct vao cac quy dinh hién hanh, kinh dé nghi ....(3)...... (1)... gidy phép kinh
doanh dich vu Iir hanh ........ (6)......... cho doanh nghiép.

Chl'u}g t6i cam két ch;u trach nhiém veé tinh chinh xéc, trung thuc ctia nd1 dung hd
so dé nghi....(1).... gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh./.

NGUOI bAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA DOANH NGHIEP ,
(Ky, ghi ro ho tén va dong ddu)

Huwong din ghi:

(1) Cap lai (trong cdc truong hop quy dinh tai Piéu 34 Ludt Du lich); cdp déi
(trong cac truong hop quy dinh tai Diéu 35 Ludt Du lich).

(2) Québc té hodc néi dia;

(3) Cuc Du lich Quéc gia Viét Nam (trong truong hop dé nghi cap doi, cap lai
gidy phép kinh doanh dich vu liv hanh quéc té); S¢ Du lich hodc S¢ Vin héa, Thé
thao va Du lich tinh/thanh phé... (trong truong hop dé nghi cap déi, cdp lai gidy
phép kinh doanh dich vu it hanh ngi dia).

(4) Ca nguoi co quoc tich Viét Nam va nuoc ngodi déu phai ghi.

(5) Chi ghi néu c6 si thay doi so véi lan cap gan nhat.

(6) Ghi ro pham vi kinh doanh theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 30 Ludt
Du lich.
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4. Thii tuc cAp thé hwéng din vién du lich tai diém - 1.001440

a) Trinh tw thuc hién:

Buée 1. Nop ho so: (01 ngay)

- S& Vin hoa, Thé thao va Du lich dinh ky hang nam cong bd ké hoach t6
chtrc kiém tra nghiép vu hudng dan du lich tai diém.

- Nguoi dé nghi cap thé hudng dan vién du lich tai diém ndp hd so truc tuyen
tai: Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/ hodc ndp hd
so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh hodc tai bat ky Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng cap xa trén dia ban tinh Ty Ninh

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh déy du, hop 1é cta ho so:

+ Néu hd so day du, hop 1é thi cong chirc tiép nhan 14p bién nhan hd so, hen
ngay tra két qua cho ngudi ndp hd so.

+ Néu hod so chua day du, hop 16 thi khong tiép nhan va huéng dan cho nguoi
ndp chuan bi hd so theo quy dinh.

- Chuyén hd so dén So Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- SO Vin hoa, Thé thao va Du lich t6 chure kiém tra va cip thé huéng dan
vién du lich tai diém d6i v6i nguoi da dat yéu cau kiém tra nghiép vu trong thoi
han 10 ngay ké tir ngay c6 két qua kiém tra.

Buwéc 2. Tham dinh hd so (6,5 ngdy)

- Truong hop nhan ho so chua dﬁy da, chua hop 1€, S6 Van hoa, Thé thao va
Du lich phai ¢6 van ban thong bao va hudng dan, chuyén dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong dé giri cho ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hd so theo quy
dinh.

- Truong hop hd so ddy du, hop 1¢, Phong Quan 1y du lich c6 trach nhiém
tham dinh ho so; du thao két qua giai quyét h so trinh Lanh dao S& Vian hoa, Thé
thao va Du lich ky

Buéc 3. Ky két qua giai quyét ho so (1,5 ngay)

Lanh dao S& Van hoa, Thé thao va Du lich xem xét, ky két qua giai quyét hd
s0, chuyén Vin thu So s6 hoa két qua giai quyét TTHC va chuyén dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong

Buéc 4. Tra két qua (1 ngay)

- Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng noi nguoi ndp ho so dang ky nhan két
qua thong béo to chirc, ca nhan dé nhan két qua va thyc hién cac nghia vu c6 lién
quan (néu co).

- Trudng hop ngudi ndp hd so mudn nhan két qua ¢ Trung tdm Phyc vy hanh
chinh cong cap x4 thi dang ky khi nop ho so.

- Thoi gian tiép nhin hd so va tra két qua: T thir Hai d¢én th Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phit dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 17 gio 00 phit.
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b) Cach thirc thuc hién:

+ Truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodac Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa bat ky

+ Qua dich vu buu chinh cong ich.

+ Qua dich vu cong truc tuyén tai Céng dich vu cong Quéc gia, dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/

¢) Thanh phdn, so lwong hé so:
- Thanh phan hd so:

Thanh phan ho
STT Thanh phan ho so so can so hoa
(danh “X”)
Pon d¢ nghi cap thé hudng dan vién du lich tai diém
1 (theo mau s6 04 quy dinh tai Phy luc II ban hanh kém X
theo Thong tu so 04/2024/TT-BVHTTDL ngay
26/6/2024)
) So yéu 1y lich ¢6 x4c nhan cua Uy ban nhan dan cép xa X
noi cu tru
Giéy chl'mg nhan g&c lghée do co s& kham bénh, chira
3 | bénh co tham quyén cap trong thoi han khong qua 06
thang tinh dén thoi di€ém ndp ho so
4 | 02 anh chan dung mau ¢ 3cm x 4cm

- S6 luong ho so: 01 (bo).

d) Thoi han gidi quyét: 10 ngay ké tir ngay c6 két qua kiém tra.

d) Déi twong thwe hién TTHC: Ca nhan
e) Co quan thuwce hién TTHC:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.

g) Két qua thuwe hién TTHC: Thé huéng dan vién du lich tai diém.

h) Phi, 1¢ phi: 100.000 dong/thé (Thong tu sb 64/2025/TT-BTC ngay 30
thang 6’ nérp 2025 cua Bo truong B Tai chinh, ¢6 hi¢u luc tir 01 thang 7 ndm
2025 dén hét ngay 31/12/2026).

i) Tén mdu don, to khai:

Don d¢ nghi cap thé huéng dan vién du lich tai diém (theo mu s6 04 quy
dinh tai Phu lyc II ban hanh kém theo Thong tu s6 04/2024/TT-BVHTTDL ngay
26/6/2024)

k) Yéu cdu, diéu kién thuc hi¢gn TTHC:
-Co quéc tich Viét Nam, thuong tra tai Viét Nam;
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- Co6 nang lyc hanh vi dan su dﬁy du;
- Khong méc bénh truyén nhiém, khong st dung chit ma tiy;
- Pat yéu cau kiém tra nghiép vu huéng dan du lich tai diém do S Vin hoa,
Thé thao va Du lich t6 chirc.
l) Can cw phap ly cia TTHC:
- Luét Du lich s6 09/2017/QH14 ngay 19/6/2017;

- Thong tu 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15/12/2017 cua B6 Vian hoa, Thé
thao va Du lich quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Du lich.

- Thong tu 13/2019/TT-BVHTTDL ngay 25/11/2019 cua BO Vin hoa, Thé
thao va Du lich sira doi, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 06/2017/TT-
BVHTTDL ngay 15 thang 12 nam 2017 cta Bo truong Bo Vian hoa, Thé thao va
Du lich quy dinh chi tiét mot s diéu cuia Luat Du lich.

- Thong tu s6 64/2025/TT- BTC ngay 30 thang 6 nam 2025 cua B trudng
Bo Tai chinh quy dinh muc thu, mién mot s6 khoan phi, 1¢ phi nham hd trg cho
doanh nghiép, nguoi dan.

- Thong tu 04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26/6/2024 cua Bo Vian hoa, Thé
thao va Du lich Stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu sd 06/2017/TT-
BVHTTDL ngay 15/12/2017 cta Bo truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich quy
dinh chi tiét mot s diéu ctia Luat Du lich va Thong tu s6 13/2019/TT-BVHTTDL
ngay 25/11/2019 cia Bo truong Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich sira d6i, b6 sung
mot sé diéu cua Thong tu sd 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15/12/2017 cia Bo
truéng BO Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot s6 diéu cta Luat
Du lich.



21
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Cép thé hudng din vién du lich ....... D).......

Kinh gti: S& Vin héa, Thé thao va Du lich tinh Long An.

- Ho vatén (Chlt 1N ho@):.....oiiiiiiieciee et eeaee e

- Ngay thang nam sinh: ........ [veni... [vei... - G161 tinh: o Nam o N
- S6 dinh danh ca nhan/ Chirng minh nhan dan:.................cooooieiiiiiiiinn..L.

- Trinh d0 chuyén mon nZhi€p VUi...ccciieiiiiiiiieiiiee e

.................................................................................................................................

- Dién thoai: .......ooovvvviiiiienn. -Email: ...

Can ctr vao cac quy dinh hi¢n pa‘lnh, kinh dé nghi S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich
tinh Long An cap thé hudng dan vién du lich......(1)............ (2)eeeeeeeeiennn. cho to1.
T@i cam két chip trach nhiém I~102‘1n toan ve tinh chinh xac, trung thyc ctia ndi dung
ho so dé nghi cap thé hudng dan vién du lich./.

NGUOI PE NGHI CAP THE
(Ky va ghi ro ho tén)

Huéng dan ghi:
(1) Quéc té, ndi dia hodc tai diém.

(2) Ten diém du lich doi voi trwong hop cdp thé hudng dan vién du lich tai
diém.
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5. Thii tuc cap thé hwéng din vién du lich qudc té - 1.004628

a) Trinh tw thuc hién:

Buée 1. Nop ho so: (02 gid)

- Nguoi dé nghi cap thé huéng dan vién du lich qudc t& ndp hd so truc tuyen
tai: Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/ hodc ndp hd
so tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh hodc tai bét ky Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

- Cong chirc tiép nhan hd so kiém tra tinh déy du, hop 1é cta hd so:

+ Néu ho so day du, hop 1é thi cong chirc tiép nhan 1ap bién nhan ho so, hen
ngay tra két qua cho ngudi nop ho so.

+ I\{eu hd so chua day du, hop 18 thi khong tiép nhan va hudéng dan cho nguoi
ndp chuan bi ho so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Buéc 2. Tham dinh ho so (13 ngay)

- Truong hop nhan hd so chua déy du, ch1~ra hop léq, SélVén héa, Thé thao va
Du lich phai ¢6 véan ban thong bao va hudng dan, chuyén dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong dé€ giri cho nguoi ndp ho so bo sung, hoan chinh ho so theo quy
dinh.

~ - Truong hop ho so day du, hop 1&, Phong Quan ly du lich ¢6 trach nhiém
tham dinh ho so; du thao két qua giai quyét ho so trinh Lanh dao S& Van hoa, The
thao va Du lich ky

Buéc 3. Ky két qua giai quyét ho so (1,5 ngay)

Lanh dao S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich xem xet, ky két qua giai quyét hd

s0, chuyén Vin thu S& s6 hoa két qua giai quyét TTHC va chuyén dén Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong

Buéc 4. Tra két qua (02 gid)

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng noi nguoi np hé so dang ky nhan két
qua thong bao to chire, ca nhan dé€ nhén két qua va thyc hién cac nghia vu c6 lién
quan (néu co).

- Truong hop ngudi ndp hd so muér} nhan két qua & Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cap xa thi dang ky khi ndp ho so.

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Tir thit Hai dén thtr Sau hang
tuan (tr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tt 13 gid 30 phat dén 17 gio 00 phut.

b) Cach thirc thuc hién:

+ Truc tiép tai Trung’tém Phuc vu hanh chinh cong tinh hodac Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa bat ky

+ Qua dich vu buu chinh cong ich.
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+ Qua dich vu cong truc tuyén tai Céng dich vu cong Quéc gia, dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/

¢) Thanh phan, so lwong hé so:
- Thanh phan hd so:

STT

Thanh phin hd so

Thanh phén hd
so’ can s0 hoa
(danh “X”)

Don dé, nghi cdp thé huéng din vién du lich quéc té
(Mau s6 04 Phu luc II ban hanh kém theo Thong tu s6
04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26/6/2024)

X

So yéu ly lich c6 xac nhan cuia Uy ban nhan dan cap xa
noi cu tra (khong yéu cau ndp trong truong hop da co
co s& dit ligu vé cu trh)

Giéy chl'rng nhan g&c lgh(")e do co s& kham bénh, chira
bénh c6 tham quyeén céap trong thoi han khong qua 06
thang tinh dén thoi diém ndp ho so

Gidy to chtirng minh diéu kién vé trinh d6 nghiép vu:

Ban sao c6 ching thuc bang tét nghiép cao dang tro 1én
chuyén nganh huéng dan du lich; hodc ban sao c¢6 chimg
thuc bang t6t nghiép cao dang trd 1én chuyén nganh
khac va ban sao c6 chung thuc ching chi nghi€ép vu
huéng dan du lich quéc té

Giéy to chimg minh diéu kién vé trinh do ngoai ngil:
Ban sao ¢ chimg thye mot trong cac gidy to sau:

- Bang tt nghiép tir cao dang trd 1én nganh ngdn ngi
hodc tiéng nudc ngoai, nganh phién dich tiéng nudc
ngoai, nganh su pham tiéng nudc ngoai;

- Bang tbt nghiép tir cao dang tro 1én theo chuong trinh
dao tao bang ngdn ngit hodc tiéng nudc ngoai. Truong
hop van bang hodc phu luc vin bang khong thé hién
ngdn ngit dao tao, can bd sung gidy to chimg minh ngdn
ngr dugc sur dung dé dao tao;

- Bang tot nghiép tir cao dang trd 1én & nude ngoai theo
chuong trinh dao tao bang ngdn ngit chinh thirc cia
nuée so tai. Truong hop duge dao tao bang ngdn ngir
khac voi ngdn ngit chinh thic cua nude so tai, vin bang
hoac phu luc van béng khong thé hién ngdn nglr dao tao,
can bo sung gidy td chirng minh ngén ngit duoc st dung
dé dao tao;



https://dichvucong.gov.vn/
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- Mot trong cac chtng chi ngoai ngir con thoi han do to
chtic, co quan c6 tham quyén cap gom: Chimg chi ngoai
ngit tr bac 4 tr¢ 1én theo Khung nang luc ngoai ngtr 6
bac dung cho Vi¢t Nam; chirng chi nang luc ngoai ngir
ctua nudc ngoai tuong duong tir bac 4 trd 1én theo Khung
nang luc ngoai nglt 6 bac dung cho Viét Nam hoac
tuong duong tir bic B2 trd 1én theo Khung tham chiéu
chung Chau Au hoidc dat mirc yéu cau theo quy dinh tai
Phu luc I Thong tu s6 04/2024/TT-BVHTTDL ngay
26/6/2024 cua Bo trudng BO Van hoa, Thé thao va Du
lich.

Vin bang do co s& dao tao nudc ngoai cap phai duoc
cong nhan theo quy dinh ctua phép luat vé gido duc, gido
duc dai hoc va gido duc nghé nghiép.

6 | 02 4nh chan dung mau cd 3cm x 4cm

- S6 luong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han gidi quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18

d) Doi twong thwe hign TTHC: Ca nhan

e) Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan truc tiép thuc hién: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.

g) Két qua thue hién TTHC: Thé huéng dan vién du lich quéc té.

h) Phi, 1¢ phi: 325.000 dong/thé (Thong tu s6 64/2025/TT-BTC ngay 30
thang 6’ nérp 2025 cua Bo trudéng B Tai chinh, ¢6 hi¢u luc tir 01 thang 7 ndm
2025 dén hét ngay 31/12/2026).

i) Tén mdu don, to khai:

Don dé nghj cip thé hudng dan vién du lich quéc té (Mau s6 04 Phy lyc 11
ban hanh kém theo Thong tu s6 04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26/6/2024)

k) Yéu cau, diéu kién thuwc hi¢gn TTHC:

(1) Co quéc tich Viét Nam, thuong tra tai Viét Nam.

(2) C6 nang luc hanh vi dan su day du.

(3) Khong mic bénh truyén nhiém, khong st dung chit ma tdy.

(4) Tot nghiép cao dang trd 1én chuyén nganh hudéng dan du lich; trudng hop

t6t nghiép cao dang trd 1én chuyén nganh khéc phai c6 ching chi nghiép vu hudng
dan du lich quéc té.

(5) Sir dung thanh thao ngoai ngir ding ky hanh nghé: dap tng mat trong cac
tiéu chuén sau:

- C6 bang tot nghiép tir cao dang trd 1én nganh ngdn ngir hodc tiéng nudc
ngoai, nganh phién dich tiéng nudc ngoai, nganh su pham ti€ng nudc ngoai;
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-Co béng t6t nghiép tir cao dang tré 1én theo chuong trinh dio tao béng ngdn
ngir hodc tiéng nudc ngoai. Truong hop van bang hodc phu luc van bang khong
thé hién ngdn ngir dao tao, can bd sung gidy to chimg minh ngdn ngit dugc su
dung dé dao tao;

- C6 bang t6t nghiép tir cao dang tré 1én & nudc ngoai theo chuong trinh dio
tao bang ngdn ngir chinh thirc cta nudce sd tai. Truong hop dugce dao tao bang
ngon nglt khac vo1 ngdn ngtt chinh thirc cua nudce sé tai, van béng hodc phu luc
van bang khong thé hién ngon ngit dio tao, can bo sung gidy to chimg minh ngon
ngir duoc sur dung dé dao tao;

- C6 mdt trong cac chimg chi ngoai ngit con thoi han do t6 chirc, co quan c6
thim quyén cip gdm: Chimg chi ngoai ngit tir bac 4 trd 1én theo Khung ning lyc
ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam; chiing chi ndng luc ngoai ngilt ciia nudc
ngoai tuong duong tir bac 4 tr¢ 1€n theo Khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung
cho Viét Nam hoic twong duong tir bic B2 trd 1én theo Khung tham chiéu chung
Chau Au hodc dat muc yéu cau theo quy dinh tai Phu luc I Thong tu sb
04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26/6/2024 cua Bo truéng B Vian hoa, Thé thao va
Du lich.

Vin bang do co s6 dao tao nudc ngoai cap phai dugc cong nhén theo quy
dinh cua phap luat vé gido duc, gido duc dai hoc va gido duc ngheé nghié¢p.

) Can cvr phap ly cua TTHC:

- Luét Du lich s6 09/2017/QH14 ngay 19/6/2017.

- Luat cu trt s6 68/2020/QH14 ngay 13/11/2020.

- Thong tu 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15/12/2017 cua B Van hoa, Thé
thao va Du lich quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat Du lich.

- Thong tu 13/2019/TT-BVHTTDL ngay 25/11/2019 cua B6 Vin hoa, Thé
thao va Du lich stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 06/2017/TT-
BVHTTDL ngay 15 thang 12 nam 2017 ctia Bo truong B Vian hoa, Thé thao va
Du lich quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat Du lich.

- Thong tu s6 64/2025/TT- BTC ngay 30 thang 6 nam 2025 cua B trudng
Bo Tai chinh quy dinh muc thu, mién mot sé khoan phi, 1¢ phi nham hd trg cho
doanh nghi¢p, nguoi dan.

- Thong tu 04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26/6/2024 cua Bo Vian hoa, Thé
thao va Du lich Sua d6i, bd sung mat s6 diéu cua Thong tu s6 06/2017/TT-
BVHTTDL ngay 15/12/2017 cta Bo truéng Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich quy
dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Du lich va Thong tu s6 13/2019/TT-BVHTTDL
ngay 25/11/2019 cua Bo truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich sira d6i, b6 sung
mot s6 diéu cia Thong tu s6 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15/12/2017 ctua B
truong BO Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot s6 diéu cta Luat
Du lich.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Céap thé hudng din vién du lich ....... D.......

Kinh gtri: S& Vian héa, Thé thao va Du lich tinh Long An.

- Ho va tén (Chit 10 ho@):......ooiiiiiieee et
- Ngay thang nam sinh: ........ [eein... [eei... - G161 tinh: o Nam o N
- S6 dinh danh ¢4 nhan/ Chtrng minh nhan dan:.............cooovoveiiiiiieeei,
- Trinh d§ chuyén moOn NEhIEP VU ......eviieiiiii i

.................................................................................................................................

- Dién thoai: .......ooovvvvieiii -Email: ...
Can ctr vao cac quy dinh hién hanh, kinh dé nghi S& Van hoa, Thé thao va Du lich
tinh Long An cap thé hudng dan vién du lich......(1)............ (7)) IR cho toi.
Toi cam két chiju trach nhiém hoan toan vé tinh chinh xéc, trung thyc ctia ndi1 dung
ho so deé nghi cap thé hudng dan vién du lich./.

NGUOI PE NGHI CAP THE
(Ky va ghi 10 ho tén)

Huéng dan ghi:
(1) Quéc té, ndi dia hodc tai diém.

(2) Ten diém du lich doi voi trwong hop cdp thé hudng dan vién du lich tai
diém.
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PHU LUCI

DANH MUC CHUNG CHI NGOAINGU
DO CO QUAN CO THAM QUYEN CAP

(Kém theo Théng tw sé 04/2024/TT-BVHTT. DL ngay 26 thang 06 nam 2024
cua Bo truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich)

A ~ . . Trinh d¢/thang
STT | Ngon ngir Churng chi didm
TOEFL iBT T 61 diém trd 1én
IELTS Tt 5,5 diém tro 1én
Aptis ESOL Tt bac B2 tr¢ 1én
- Nghe va doc: tur
785 diém trd lén.
- - Noi: tir 160 diém
TOEIC (4 K¥ nang) 6 1on.
- Viét: tir 150 diém
tro 1én.

1 Tiéng Anh

Pearson English International
Certificate

Tu bac 3 tro 1én

B2 FCE

Cl1 CAE

C2 CPE

B2 Business Vantage

Linguaskill Tir 160 diém tro 1én
Chtng chi 5 cap JLPT Tir cap d6 N2 tré 1én
) Tiéng Nhat Chung chi NAT-TEST Tu cap do 2Q tro lén
Chung chi TOPJ Tur bac Itruflg cap B
tro 1én
, oz Tur HSK cép do 4 +
3 Tiéng Trung Chung chi 6 C%O HSK + HSK HSK K tr

intermediate tro 1€n
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Chimg chi TOCFL (4 ky Tir cép d6 4 tro lén
nang)
TestDaF Tu bac 4 tré 1én

OSD Zertifikat B2 (ZB2)

Phan thi viét (doc -
nghe - viét): tu 42
diém tro Ién;

Tiéng Ptrc Phén thi noi: tir 18
diém tr¢ 1én.
DSD II Tur bac B2 tr¢ 1én
Goethe-Zertifikat Tu bac B2 tro 1én
Chung chi DELF Tu bac B2 tro 1én
, Chung chi TCF (04 k¥ niang) | Tir 400 diém tré 1én
Tiéng Phap
Diplome de Langue
Chung chi DALF
’ TOPIK ttr bac 4 tré
Tiéng Han Chuing chi TOPIK (thi Nghe, 1én va OPIc tu
Quoc Poc, Viét) + OPIc tiéng Han Advanced Low tr¢

1én

Tiéng Nga

Chung chi TPK

Tt cap do TPKU-2
tro 1én
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6. Thii tuc cap thé hwéng din vién du lich ndi dia - 1.004623

a) Trinh tw thuc hién:

Buée 1. Nop ho so: (02 gid)

- Nguoi dé nghi cap thé hudng dan vién du lich ndi dia ndp ho so truc tuyen
tai: Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/ hodc ndp hd
so tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh hodc tai bét ky Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh

- Cong chirc tiép nhan hd so kiém tra tinh déy du, hop 1é cta hd so:

+ Néu ho so day du, hop 1é thi cong chirc tiép nhan 1ap bién nhan ho so, hen
ngay tra két qua cho ngudi nop ho so.

+ I\{eu hd so chua day du, hop 18 thi khong tiép nhan va hudéng dan cho nguoi
ndp chuan bi ho so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Buéc 2. Tham dinh ho so (13 ngay)

- Truong hop nhan hd so chua déy du, ch1~ra hop léq, SélVén héa, Thé thao va
Du lich phai ¢6 véan ban thong bao va hudng dan, chuyén dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong dé€ giri cho nguoi ndp ho so bo sung, hoan chinh ho so theo quy
dinh.

~ - Truong hop ho so day du, hop 1&, Phong Quan ly du lich ¢6 trach nhiém
tham dinh ho so; du thao két qua giai quyét ho so trinh Lanh dao S& Van hoa, The
thao va Du lich ky

Buéc 3. Ky két qua giai quyét ho so (1,5 ngay)

Lanh dao S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich xem xet, ky két qua giai quyét hd

s0, chuyén Vin thu S& s6 hoa két qua giai quyét TTHC va chuyén dén Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong

Buéc 4. Tra két qua (02 gid)

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng noi nguoi np hé so dang ky nhan két
qua thong bao to chire, ca nhan dé€ nhén két qua va thyc hién cac nghia vu c6 lién
quan (néu co).

- Truong hop ngudi ndp hd so muér} nhan két qua & Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cap xa thi dang ky khi ndp ho so.

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Tir thit Hai dén thtr Sau hang
tuan (tr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tt 13 gid 30 phat dén 17 gio 00 phut.

b) Cach thirc thuc hién:

+ Truc tiép tai Trung’tém Phuc vu hanh chinh cong tinh hodac Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa bat ky

+ Qua dich vu buu chinh cong ich.
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+ Qua dich vu cong truc tuyén tai Céng dich vu cong Quéc gia, dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/

¢) Thanh phan, so lwong hé so:
- Thanh phan hd so:

Thanh phén hd
STT Thanh phan ho so so’ can so hoa
(danh “X”)

Pon dé nghj cip thé hudng dn vién du lich ndi dia (Mau
1 {s0 04 Phu lyc II ban hanh kém theo Thoéng tu soO X
04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26/6/2024)

So yéu 1y lich ¢6 x4c nhan ctia Uy ban nhan dan cap xa
2 | noi cu tru (khong yéu cau ndp trong truong hop da co X
co s& dit ligu vé cu trh)

Ban sao ¢6 chtng thuc bang tt nghiép trung cip tro 1én
chuyén nganh hudng dan du lich; hoic ban sao c6 ching
3 | thuc bang tt nghiép trung cap tré 1én chuyén nganh X
khac va ban sao c6 chung thuc chung chi nghiép vu
huéng dan du lich ni dia

Gidy chimg nhan sirc khoe do co s¢ kham bénh, chira
4 | bénh co6 tham quyén cap trong thoi han khong qua 06
thang tinh dén tho1 diém ndp ho so

5 | 02 anh chan dung mau ¢ 3cm x 4cm

- S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han gidgi quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18

d) Péi twong thuwe hién TTHC: Ca nhan

e) Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan truc tiép thuc hién: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.

2) Két qua thue hién TTHC: Thé huéng dan vién du lich noi dia.

h) Phi, 1¢ phi: 325.000 dong/thé (Thong tu sd 64/2025/TT-BTC ngay 30
thang 6’ nérp 2025 cua Bo truong B Tai chinh, ¢6 hi¢u luc tir 01 thang 7 ndm
2025 dén hét ngay 31/12/2026).

i) Tén méu don, to khai:

Don dé nghi cap thé huéng dan vién du lich ndi dia (Méu s6 04 Phy lyc 11
ban hanh kém theo Thong tu s6 04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26/6/2024)

k) Yéu cdu, diéu kién thuc hién TTHC:

(1) Co quéc tich Viét Nam, thuong tra tai Viét Nam.
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(2) C6 nang luc hanh vi dan su day du.

(3) Khong mic bénh truyén nhiém, khong st dung chat ma tdy.

4) Tét nghlep trung cap trd 1én chuyén nganh hudng dan du lich; truong hop
t6t nghiép trung cap tré 1én chuyén nganh khéc phai c¢6 chig chi nghiép vu huéng
dan du lich noi dia

l) Can cw phap ly cia TTHC:

- Luét Du lich s6 09/2017/QH14 ngay 19/6/2017.

- Luét Cu trt s6 68/2020/QH14 ngay 13/11/2020.

- Thong tu 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15/12/2017 cua B6 Vian hoa, Thé
thao va Du lich quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat Du lich.

- Théng tu 13/2019/TT-BVHTTDL ngay 25/11/2019 cia Bo Vian hoa, Thé
thao va Du lich sira doi, bd sung mat s6 diéu cua Thong tu s6 06/2017/TT-
BVHTTDL ngay 15 thang 12 nam 2017 cta Bo truong B Vian hoa, Thé thao va
Du lich quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat Du lich.

- Théng tu s6 64/2025/TT- BTC ngay 30 thang 6 nam 2025 cua B§ truong
Bo Tai chinh quy dinh muc thu, mién mot sé khoan phi, 1¢ phi nham hd trg cho
doanh nghi¢p, nguoi dan.

- Théng tu 04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26/6/2024 caa Bo Vian hoa, Thé
thao va Du lich Sta doi, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 06/2017/TT-
BVHTTDL ngay 15/12/2017 ctia B6 truéng B Vin hoa, Thé thao va Du lich quy
dinh chi tiét mot sb diéu ctia Luat Du lich va Thong tu s6 13/2019/TT-BVHTTDL
ngay 25/11/2019 cia Bo truong Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich stra doi, bo sung
mot s6 diéu cua Thong tu sd 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15/12/2017 ciia Bo
truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat
Du lich.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Céap thé hudng din vién du lich ....... D.......

Kinh gtri: S& Vian héa, Thé thao va Du lich tinh Long An.

- Ho va tén (Chit 10 ho@):......ooiiiiiieee et

- Ngay thang nam sinh: ........ [eein... [eei... - G161 tinh: o Nam o N
- S6 dinh danh ¢4 nhan/ Chirg minh nhan dan:.............ccooveeiiniiieeiinn....

- Trinh d§ chuyén moOn NEhIEP VU ......eviieiiiii i

.................................................................................................................................

- Dién thoai: .......ooovvvvieiii -Email: ...
Can ctr vao cac quy dinh hién hanh, kinh dé nghi S& Van hoa, Thé thao va Du lich
tinh Long An cap thé hudng dan vién du lich......(1)............ (7)) IR cho toi.
Toi cam két chiju trach nhiém hoan toan vé tinh chinh xéc, trung thyc ctia ndi1 dung
ho so deé nghi cap thé hudng dan vién du lich./.

NGUOI PE NGHI CAP THE
(Ky va ghi ro ho tén)

Huéng dan ghi:
(1) Quéc té, ndi dia hodc tai diém.

(2) Ten diém du lich doi voi trwong hop cdp thé hudng dan vién du lich tai
diém.



33

7. Thii tuc cap do6i thé hwéng din vién du lich qudc té, thé hwéng dan
vién du lich ngi dia - 1.001432

a) Trinh tw thuwc hién:

Buée 1. Nop ho so: (02 gid)

- Nguoi dé nghj cép d6i thé hudng dan vién du lich ndp hd so truc tuyé'n‘tai:
Cong dich vy cong Quoc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/ hodc nop hé so
tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh Tay Ninh hodc tai bat ky Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh

- Cong chire tiép nhan hd so kiém tra tinh déy du, hop 1é cta hd so:

+ Néu ho so day du, hop 1é thi cong chirc tiép nhan 1ap bién nhan hd so, hen
ngay tra két qua cho ngudi nop ho so.

+ Neu hd so chua day du, hop 16 thi khong tiép nhan va huéng dan cho nguoi
ndp chuan bi ho so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Buéc 2. Tham dinh ho so (08 ngay)

- Truong hop nhan hd so chua dﬁy du, ch1~1a hop léﬁ, S(J,Vén héa, Thé thao va
Du lich phai ¢6 véan ban thong bao va hudng dan, chuyén dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong dé€ giri cho nguoi ndp ho so bo sung, hoan chinh ho so theo quy
dinh.

- Truong hop ho so day du, hop 1&, Phong Quan ly du lich ¢6 trach nhiém
tham dinh ho so; du thao két qua giai quyét ho so trinh Lanh dao S& Van hoa, Thé
thao va Du lich ky

Buéc 3. Ky két qua giai quyét ho so (1,5 ngay)
Léanh dao S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich xem xet, ky két qua giai quyét ho

s0, chuyén Vin thu S& s6 hoa két qua giai quyét TTHC va chuyén dén Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong

Buéc 4. Tra két qua (02 gid)

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng noi nguoi nop hé so dang ky nhan két
qua thél}g bao t6 chirc, ca nhan d€ nhan két qua va thuc hién cac nghia vu cé lién
quan (néu co).

- Truong hop nguoi ndp hd so muér} nhan két qua & Trung tm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa thi dang ky khi ndp ho so.

_ - Thoi gian tiép nhin hd so va tra két qua: Tir tht Hai dén thir Sau hang
tuan (trr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tur 7 gio 00 phat dén 11 gid 30 phut.

+ Chiéu: Tt 13 gid 30 phut dén 17 gio 00 phut.

b) Cach thirc thuc hién:

+ Truc tiép tai Trung,tém Phuc vu hanh chinh cong tinh hodac Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa bat ky

+ Qua dich vu buu chinh cong ich.
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+ Qua dich vu cong truc tuyén tai Céng dich vu cong Quéc gia, dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/

¢) Thanh phan, so lwong hé so:

- Thanh phan hd so:

Thanh phén hd
STT Thanh phan ho so so’ can so hoa
(danh “X”)

Pon dé nghi cap doi thé huéng dan vién du lich (Méu s6
1 {05 Phy luc II ban hanh kém theo Thong tu sO X
04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26/6/2024)

So yéu 1y lich ¢6 x4c nhan ctia Uy ban nhan dan cap xa
2 | noi cu tru (khong yéu cau ndp trong truong hop da co X
co s& dit ligu vé cu trh)

Giéy chl'rng nhan g&c lghc")e do co s& kham bénh, chira
3 | bénh c6 tham quyen cap trong thoi han khong qua 06
thang tinh dén thoi diém ndp ho so

4 | 02 anh chan dung mau c& 3cm x 4cm

Ban sao ¢ chimg thuc gidy chimg nhan da qua khoa cap
5 | nhat kién thirc cho hudéng dan vién du lich do co quan X
nha nudc c6 tham quyén cap

6 | Thé huéng din vién du lich da duoc cip X

- S6 luong ho so: 01 (bo).

d) Thoi han gidi quyét: 10 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18

d) Péi twong thuwe hién TTHC: Ca nhan

e) Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan truc tiép thuc hién: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.

8 Két qua thwe hign TTHC: Thé hudng dan vién du lich quc t&/Thé hudng
dan vién du lich nd1 dia.

h) Phi, 1¢ phi: 325.000 dong/thé (Thong tu sd 64/2025/TT-BTC ngay 30
thang 6 nam 2025 cua Bo truong B Tai chinh, ¢6 hi¢u luc tur 01 thang 7 nam
2025 dén hét ngay 31/12/2026).

i) Tén méu don, to khai:

Don dé nghi cap doi thé huéng dan vién du lich (Mau s6 05 Phy lyc II ban
hanh kém theo Thong tu s6 04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26/6/2024)

k) Yéu cdu, diéu kién thuc hién TTHC:
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(1) Co quéc tich Viét Nam, thuong tra tai Viét Nam.

(2) C6 ning luc hanh vi dan su day du.

(3) Khong méc bénh truyén nhiém, kh()ng sir dung chat ma tay.

(4) Huong dan vién du lich noi dia t6t nghiép trung cap tro 1én chuyén nganh
huéng dan du lich; truong hop t6t nghiép trung cap tro 1én chuyén nganh khac
phai co chimg chi nghiép vu huong dan du lich noi dia. Hudng dan vién du lich
quoc té tot nghiép cao dang trd 1én chuyén nganh hudng dan du lich; truong hop
t6t nghiép cao dang tr¢ 1én chuyén nganh khac phai c6 ching chi nghié€p vu hudéng
dan du lich qudc té;

(5) St dung thanh thao ngoai ngir dang ky hanh nghé (d6i v6i hudng dan
vién du lich qudc té): dap (g mot trong cac tiéu chun sau:

- C6 bang tot nghiép tu cao dang tro 1én nganh ngdn ngir hodc tiéng nudc
ngoai, nganh phién dich tiéng nudc ngoai, nganh su pham tiéng nudc ngoai;

-Co bang t6t nghiép tir cao dang tré 1én theo chuong trinh dio tao bang ngodn
ngir hodc tiéng nudc ngoai. Truong hop van bang hodc phu luc van bang khong
thé hién ngdn ngir ddo tao, can bd sung gidy to chimg minh ngdn ngit dugc su
dung dé dao tao;

- C6 bang tot nghiép tir cao dang trd 1én & nudc ngoai theo chuwong trinh dao
tao bang ngdn ngir chinh thirc ctua nudc sd tai. Truong hop dugce dao tao bang
ngon nglt khac vo1 ngdn ngtt chinh thirc cua nudce sé tai, van béng hodc phu luc
vin bang khong thé hién ngon ngit dio tao, can bd sung gidy to chimg minh ngon
ngir duoc sur dung dé dao tao;

- C6 mdt trong cac chimg chi ngoai ngit con thoi han do t6 chirc, co quan c6
tham quyén cap gdm: Chung chi ngoai ngit tir bac 4 trd 1én theo Khung ning luc
ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam; ching chi ndng luc ngoai ngit ciia nudc
ngoai tuong duong tir bac 4 tr¢ 1€n theo Khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung
cho Viét Nam hodc twong duong tir bac B2 trd 1én theo Khung tham chiéu chung
Chau Au hoic dat muc yéu cau theo quy dinh tai Phu luc I Théng tu )
04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26/6/2024 cua Bo truéng Bé Vian hoa, Thé thao va
Du lich.

Vin bang do co so dao tao nudc ngoai cap phai duogc cong nhén theo quy
dinh cua phap luat vé gido duc, gido duc dai hoc va gido duc nghé nghiép.

l) Can cvr phap ly cua TTHC:

- Luét Du lich s6 09/2017/QH14 ngay 19/6/2017.

- Luat Cu tra s6 68/2020/QH14 ngay 13/11/2020.

- Thong tu 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15/12/2017 cua B Van hoa, Thé
thao va Du lich quy dinh chi tiét mot sé diéu cta Luat Du lich.

- Thong tu 13/2019/TT-BVHTTDL ngay 25/11/2019 cua B§ Van hoa, Thé
thao va Du lich sira doi, b6 sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 06/2017/TT-
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BVHTTDL ngay 15 thang 12 nim 2017 ctia Bo truong Bo Vian hoa, Thé thao va
Du lich quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Du lich.

- Thong tu s6 64/2025/TT- BTC ngay 30 thang 6 nam 2025 cua B§ truong
Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, mién mét sé khoan phi, 1& phi nham hd trg cho
doanh nghiép, nguoi dan.

- Thong tu 04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26/6/2024 cua Bo Vian hoa, Thé
thao va Du lich Stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu sd 06/2017/TT-
BVHTTDL ngay 15/12/2017 ctia Bo truéng Bo Van hoa, Thé thao va Du lich quy
dinh chi tiét mot s diéu ctia Luat Du lich va Thong tu s6 13/2019/TT-BVHTTDL
ngay 25/11/2019 ctuia Bo truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich stra d6i, bd sung
mot sb diéu cua Thong tu sd 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15/12/2017 cia Bo
trudng BO Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot s6 diéu cta Luat
Du lich.



37

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

......... ,ngay ... ...thang... ...nam... ....
PON PE NGHI
......... (1)....... thé hwéng din vién du lich ........Q2)........

Kinh gti: S& Vin héa, Thé thao va Du lich tinh Long An.

- Ho vatén (Chlt 1N ho@):.....eii it e e
- Ngay thang nam sinh:............ Gi6i tinh: o Nam o N

- S6 dinh danh ca nhan/ Chirng minh nhan dan:............cooovevieieeeeeeeeeeeee e,
=18 CHI LIEN LAC e
-Diénthoat:.....coo Email:.......ooovvvvviiiinnn,

- P dugc cap thé hudng dan vién du lich:

+ Loai: O NoOidia oOQuocté o Taidiém

Cén cir vao cac quy dinh hién hanh, kinh dé nghj S¢ Van hoa, Thé thao va Du
lich tinh Long An tham dinh va ...... (1)..... thé huéng dan vién du lich
...... (2)...... cho toi.

Tdi cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh chinh xéc, trung thuc cua ndi
dung ho so dé nghi cap doi/cap lai thé huéng dan vién du lich./.

NGUOI PE NGHI CAP THE
(Ky va ghi ro ho tén)

Huéng dan ghi:

(1) Cdp doi (trong cdc truong hop quy dinh tai Piéu 62 Ludt Du lich); cdp lai
(trong cdc truong hop quy dinh tai Diéu 63 Ludt Du lich),

(2) Quéc té, ndi dia hodc tai diém.
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8. Thii tuc cap lai thé hwéng din vién du lich - 1.004614

a) Trinh tw thuc hién:

Buée 1. Nop ho so: (02 gid)

- Nguoi dé nghi cap lai thé huéng dan vién du lich ndp hd so truc tuyen tai:
Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn/ hoic ndp hd so
tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh hogc tai bét ky Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh

- Cong chirc tiép nhan hd so kiém tra tinh déy du, hop 1é cta hd so:

+ Néu ho so day du, hop 1é thi cong chirc tiép nhan 1ap bién nhan ho so, hen
ngay tra két qua cho ngudi nop ho so.

+ I\{eu hd so chua day du, hop 18 thi khong tiép nhan va hudéng dan cho nguoi
ndp chuan bi ho so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Buéc 2. Tham dinh ho so (08 ngay)

- Truong hop nhan hd so chua déy du, ch1~ra hop léq, SélVén héa, Thé thao va
Du lich phai ¢6 véan ban thong bao va hudng dan, chuyén dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong dé€ giri cho nguoi ndp ho so bo sung, hoan chinh ho so theo quy
dinh.

~ - Truong hop ho so day du, hop 1&, Phong Quan ly du lich ¢6 trach nhiém
tham dinh ho so; du thao két qua giai quyét ho so trinh Lanh dao S& Van hoa, The
thao va Du lich ky

Buéc 3. Ky két qua giai quyét ho so (1,5 ngay)

Lanh dao S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich xem xet, ky két qua giai quyét hd

s0, chuyén Vin thu S& s6 hoa két qua giai quyét TTHC va chuyén dén Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong

Buéc 4. Tra két qua (02 gid)

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng noi nguoi np hé so dang ky nhan két
qua thong bao to chire, ca nhan dé€ nhén két qua va thyc hién cac nghia vu c6 lién
quan (néu co).

- Truong hop ngudi ndp hd so muér} nhan két qua & Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong cap xa thi dang ky khi ndp ho so.

- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Tir thit Hai dén thtr Sau hang
tuan (tr ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.

+ Chiéu: Tt 13 gid 30 phat dén 17 gio 00 phut.

b) Cach thirc thuc hién:

+ Truc tiép tai Trung’tém Phuc vu hanh chinh cong tinh hodac Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa bat ky

+ Qua dich vu buu chinh cong ich.
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+ Qua dich vu cong truc tuyén tai Céng dich vu cong Quéc gia, dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/

¢) Thanh phan, so lwong hé so:
- Thanh phan hd so:

Thanh phén hd
STT Thanh phan ho so so’ can so hoa
(danh “X”)

Pon dé nghi cap lai thé hudng dan vién du lich (MAu s6
1 {05 Phy luc II ban hanh kém theo Thong tu sO X
04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26/6/2024)

2 | 02 anh chan dung mau c& 3cm x 4cm

Ban sao c6 chimg thuc giéy, td lién quan dén noi dung
3 | thay doi trong truong hop cap lai thé do thay doi thong X
tin trén thé hudng dan vién du lich

- S6 luong ho so: 01 (bo).

d) Thoi han gidi quyét: 10 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16

d) Déi twong thwe hién TTHC: Ca nhan

e) Co quan thuc hién TTHC:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan truc tiép thuc hién: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.

8 Két qud thuwe hign TTHC: The huong dan vién du lich qudc t&/Thé hudng
dan vién du lich noi dia/ Thé hudéng dan vién du lich tai diém

h) Phi, I¢ phi:

- 325.000 dong/thé hudng dan vién du lich quoc t€ hodc thé hudng dan vién
du lich n1 dia (theo Thong tu s6 64/2025/TT-BTC ngay 30 thang 6 nam 2025 cua
B0 truong BO Tai chinh. C6 hi€u luc tir 01 thang 7 nam 2025 dén hét 31 thang 12
nam 2026).

- 100.000 ddng/thé hudng dan vién du lich tai diém (theo Thong tu sd
64/2025/TT-BTC ngay 30 thang 6 nam 2025 cua B truong B Tai chinh. C6 hi¢u
luc tir 01 thang 7 nam 2025 dén hét 31 thang 12 ndm 2026).

i) Tén mdu don, to khai:

Pon dé nghi cp lai thé huéng dan vién du lich (Mau s6 05 Phy lyc II ban
hanh kém theo Thong tu s6 04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26/6/2024)

k) Yéu cau, diéu kién thuc hi¢gn TTHC:

(1) Co quéc tich Viét Nam, thuong tra tai Viét Nam.

(2) C6 nang luc hanh vi dan su day du.

(3) Khong mic bénh truyén nhiém, khong st dung chit ma tay.

(4) Hu6ng dan vién du lich noi dia t6t nghiép trung cép trd 1én chuyén nganh
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huéng din du lich; truong hop tét nghiép trung cap trd 1én chuyén nganh khac
phai c6 chimg chi nghiép vu hudng dan du lich néi dia. Huong dan vién du lich
quoc té tot nghiép cao dang tré 1én chuyén nganh hudéng dan du lich; truong hop
t6t nghiép cao dang tro 1én chuyén nganh khac phai co chimg chi nghiép vu huéng
dan du lich quoc te. Hudng dan vién du lich tai diém dat yéu cau k1em tra nghi¢p
vu huéng dan du lich tai diém do S& Vian hoa, Thé thao va Du lich t6 chuc.

(5) St dung thanh thao ngoai ngir dang ky hanh nghé (d6i v6i huéng din
vién du lich qudc té): dap img mot trong céc tiéu chuan sau:

- C6 bang tot nghiép tir cao dang trd 1én nganh ngdn ngir hodc tiéng nudc
ngoai, nganh phién dich tiéng nudc ngoai, nganh su pham tiéng nudc ngoai;

-Co bang t6t nghiép tir cao dang trd 1én theo chuong trinh dao tao bang ngon
ngir hodc tiéng nudc ngoai. Truong hop van bang hodc phu lyc vin bang khong
thé hién ngodn ngit ddo tao, can bd sung gidy to chimg minh ngdn ngit dugc sir
dung dé dao tao;

- C6 bang tot nghiép tir cao dang trd 1én & nude ngoai theo chuwong trinh dao
tao bang ngdn ngir chinh thirc cta nudce sd tai. Truong hop dugce dao tao bang
ngdn nglt khac vo1 ngdn ngtr chinh thirc cua nudce sé tai, van bang hodc phu luc
van bang khong thé hién ngdn ngit dio tao, can bo sung gidy to chimg minh ngdn
nglr duoc sur dung dé dao tao;

- C6 mdt trong cac ching chi ngoai ngir con thoi han do t6 chirc, co quan c6
tham quyén cap gom: Chung chi ngoai ngir tir bac 4 trd 1én theo Khung ning luc
ngoai ngtt 6 bac dung cho Viét Nam; chirng chi ndng luc ngoai ngit cia nudc
ngoai twong duong tir bac 4 trd 1én theo Khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung
cho Viét Nam hodc tuong duong tir bac B2 tr¢ 1én theo Khung tham chiéu chung
Chau Au hoic dat mirc yéu cau theo quy dinh tai Phu luc I Thong tu s6
04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26/6/2024 ctia Bo truong Bo Vian héa, Thé thao va
Du lich.

Vin bang do co so ddo tao nudc ngoai cip phai dugce cong nhan theo quy
dinh cua phap luat vé gido duc, gido duc dai hoc va gido duc nghé nghiép.

) Can cvr phap ly cia TTHC:

- Luét Du lich s6 09/2017/QH14 ngay 19/6/2017;

- Thong tu 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15/12/2017 cua B6 Vian hoa, Thé
thao va Du lich quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat Du lich.

- Thong tu 13/2019/TT-BVHTTDL ngay 25/11/2019 cua B6 Vin héa, Thé
thao va Du lich sira ddi, bd sung mot sd diéu cta Thong tu s6 06/2017/TT-
BVHTTDL ngay 15 thang 12 nam 2017 ctia Bo truong B Vian héa, Thé thao va
Du lich quy dinh chi tiét mot sé diéu ciia Luat Du lich.

- Thong tu 86 64/2025/TT-BTC ngay 30 thang 6 nim 2025 ctia Bo trudng
Bo Tai chinh quy dinh mirc thu, mién mot s6 khoan phi, 1¢ phi nham hd tro cho
doanh nghiép, nguoi dan.
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- Thong tu 04/2024/TT-BVHTTDL ngay 26/6/2024 cua Bo Vian hoa, Thé
thao va Du lich Stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 06/2017/TT-
BVHTTDL ngay 15/12/2017 cua Bo truéng Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich quy
dinh chi tiét mot s diéu ctia Luat Du lich va Thong tu s6 13/2019/TT-BVHTTDL
ngay 25/11/2019 cia B truong Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich sira d6i, bo sung
mot sé diéu cua Thong tu sd 06/2017/TT-BVHTTDL ngay 15/12/2017 cia Bo
truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chi tiét mot sé diéu cta Luat
Du lich.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

......... ,ngay ... ...thang... ...nam... ....
PON PE NGHI
......... (1)....... thé hwéng din vién du lich ........Q2)........

Kinh gti: S& Vin héa, Thé thao va Du lich tinh Long An.

- Ho vatén (Chlt 1N ho@):.....eii it e e
- Ngay thang nam sinh:............ Gi6i tinh: o Nam o N

- S6 dinh danh ca nhan/ Chirng minh nhan dan:............cooovevieieeeeeeeeeeeee e,
=18 CHI LIEN LAC e
-Diénthoat:.....coo Email:.......ooovvvvviiiinnn,

- P dugc cap thé hudng dan vién du lich:

+ Loai: O NoOidia oOQuocté o Taidiém

+SOthé:. ..o = NOT CAP:.eeieeeieeiin, - Ngay cap: .../.../......
- Ly do d& nghi cAp d01/CAP 11 thé:.........ovoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Cén cir vao cac quy dinh hién hanh, kinh dé nghj S¢ Van hoa, Thé thao va Du
lich tinh Long An tham dinh va ...... (1)..... thé huéng dan vién du lich

...... (2)........ cho toi.

Tdi cam két chiu trach nhiém hoan toan vé tinh chinh xéc, trung thuc cua ndi
dung ho so dé nghi cap doi/cap lai thé huéng dan vién du lich./.

NGUOI PE NGHI CAP THE
(Ky va ghi ro ho tén)

Huéng dan ghi:

(1) Cdp doi (trong cdc truong hop quy dinh tqi Piéu 62 Ludt Du lich); cdp lai
(trong cdc truong hop quy dinh tai Diéu 63 Ludt Du lich),

(2) Qu(fc té, ndi dia hodc tai diém.
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II. LINH VUC XUAT BAN, IN VA PHAT HANH: 02 TTHC

9. Thii tuc cap Gidy phép xuit ban tai liéu khong kinh doanh - 1.003868

a) Trinh tw thuwc hién:

* Bwde 1. Nop ho so

- Co quan, t6 chire dé nghj cap gidy phép xuét bén tai liéu khong kinh doanh
thudc danh muc tai liéu quy dinh tai khoan 1 va khoé}n 2 biéu 12 Nghi d;nh sO
195/2013/ND-CP 1ap ho so ndp ho so truc tuyél} tai: Cong dich vu cong Quodc gia,
dia chi: https://dichvucong.gov.vn/ hodc nop ho so tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh Tay Ninh hodc tai bat ky Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

- Uy ban nhan dén cip tinh cdp c6 thim quyén cap gidy phép xuit ban tai
li¢u khong kinh doanh cua:

+ Co quan, to chtic ¢ trung wong va td chirc nudc ngoai;

+ Co quan, to chirc khac co tu cach phap nhan, chi nhanh, van phong dai
dién tai dia phuong cua co quan, to churc & trung uong.

- Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh day du, hop 1é cta ho so:

+ Truong hop hé so day du, hop 1€ thi tiép nhan, 1ap gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua, trao cho ngudi nop hd so.

~ +Truong hop ho‘sor chua day du, hop 18 thi huéng dan cho ngudi ndp hd so
bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

- Chuyép hé so dén Phong chuyén mon thudc S¢ Vin héa, Thé thao va Du
lich giai quyét.
* Bwéc 2. Tham dinh hé so

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh,
S& Vin hoa, Thé thao va Du lich tinh xem xét, trinh Uy ban nhan dan cap tinh cap
gidy phép xuit ban tai liéu khong kinh doanh theo MAu 6 05 tai Danh muc 3 kém
theo Phu luc Nghi dinh s6 138/2025/ND-CP; dong dau vao 02 ban thao tai liéu va
Iru lai mot ban, 01 ban tra lai cho to chtrc dé nghi cip phép; truong hop khong
cap gidy phép phai c6 vin ban tra 10i néu 5 1y do.

- Trudng hop hd so khong dang theo quy dinh, trong 02 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc hd so, S& Vian hoa, Thé thao va Du lich ¢ vian ban thong bao yéu
cau hoan thién hd so.

* Bwéc 3. Tra két qud

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh thong bao nguoi nop hd so dé
nhan két qua va thuc hi¢n cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Truong hop ngudi ndp h6 so muén nhan két qua & xa khac véi xa da nop
hd so thi dang ky khi ndp hd so.
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. - Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Tir thir Hai dén thir Sau hang
tuan (trir ngay nghi theo quy dinh)

+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phat.
+ Chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 17 gio 00 phit.
b) Cach thirc thuc hién:

- Truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh qhinh cong tinh Tay Ninh hodc tai
bat ky Trung tam Phuc vu hanh chinh cOng cap xa trén dia ban tinh Tay Ninh.

- Qua dich vu buu chinh cong ich.

- Qua dich vy cong truc tuyén tai Céng dich vu cong Quéc gia, dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/

¢) Thanh phan, so lwong hé so:

* Thanh phan hé so, bao gom:

STT

Thanh phan h so

Thanh ph%u;
ho so can so
hoa (danh
"X")

Pon dé nghi cap glay phép xuat ban tai liéu khong kinh
doanh theo Mau sO 04 tai Danh muc 3 kém theo Phu
luc Nghi dinh s6 138/2025/ND-CP;

Hai (02) ban thao tai liéu-c6 déng dau treo cua co quan,
t6 chirc dé nghi cap gidy phép xuat ban tai trang dau va
giap lai gitra cac trang ban thao hodc mot (01) ban thao
luu trong thiét bi luu trir dién ti v6i dinh dang khong
cho phép can thiép, sira d6i. Truong hop tai liéu khong
kinh doanh xuit ban dang dién tir thi ndp mot (01) ban
thao dién tir c6 chir ky s6 cua thu truong co quan, t6
chtrc dé nghi cap phép xuét ban.

Péi voi tai liéu bang tiéng nudce ngoai, tiéng dan toc
thiéu s6 Viét Nam phai kém theo ban dich Tiéng Viét
c6 dong dau cua co quan, tO chtrc dé nghi cAp gidy phép
xudt ban.

Y kién x4c nhan bang vin ban:

+ Dbi vébi tai liéu cua cac don vi quan doi nhan dan,
cong an nhan dan phai ¢6 ¥ kién ctia B6 Québc phong,
Bo6 Cong an hoéc co quan dugc Bo Quéc phong, Bo
Cong an uy quyén.

+ P6i voi tai liéu lich sa Pang, chinh quyén dia
phuong; tai li€u phuc vu nhi€ém vu chinh tri cta dia
phuong phai c6 y kién cua to chire dang, co quan cip
trén.



https://dichvucong.gov.vn/
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* 86 lwong hé so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

d) Doi twong thue hign: To chirc, doanh nghiép tai dia phuong.

e) Co quan thuc hién:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén cap tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.

2) Két qua thure hién: Giay phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh

h) Phi, I¢ phi:

Ké tirngay 01/7/2025 dén hét ngay 31/12/2026: Phi tham dinh ndi dung tai
liu dé cap giay phép: ‘ "

+ Tai liéu in trén gidy: 7.500 dong/trang quy chuan;

+ Tai liéu dién tr dudi dang doc: 3.000 déng/phl'l‘g;

+ Tai liéu dién tir dudi dang nghe, nhin: 13.500 dong/phut.

Theo quy dinh tai Thong tu s6 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 ctua Bo
truédng BO Tai chinh.

i) Tén méu don, méu to khai: Don dé nghi cip gidy phép xuat ban tai liéu
khong kinh doanh theo Mau s6 04 tai Danh muc 3 kém theo Phu luc Nghi dinh so6
138/2025/ND-CP.

k) Yéu cau, diéu kién: Khong co.

l) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Lut Xuét ban ngay 20 thang 11 nam 2012;

- Nghi dinh sO 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mgt s6 diéu va bi¢n phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Nghi dinh sO 138/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh v€ phan quyén, phan cap trong linh vuc van hoéa, thé thao va du lich.

- Thong tu s6 64/2025/TT-BTC ngay 30 thang 6 nam 2025 cua B Tai chinh
quy dinh muc thu, mién mot s6 khoan phi, 1€ phi nham ho trg cho doanh nghiép,
nguoi dan.

_ - Thong tu s0 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua Bo Théng tin va
Truyén théng quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cua Luat Xuat ban
va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét mGt sO di€u va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nim 2023 cta Bo
truong Bo Thong tin va Truyén thong stra d6i, bd sung mot s6 didu cua Thong tur
s0 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua B¢ truéng Bo Thong tin
va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu ctia Luét xudt
ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat xuét ban;
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MAiu s6 04

TENOOQUANCHUQUAN(NEUOO) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN/TO CHUC . Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
So:.......... [oei... (néuco) ... ngay......... thang........ nam..........
PON PE NGHI

Cép gidy phép xuit ban tai liéu khong kinh doanh

Kinh Uiz cveeeiieieeeeeeeeeeeee e M
1. Tén co quan, to chtrc dé nghi cip gidy phép XUAt BAN: ........cooveveveeeeennee.
2. S6 gidy chimg nhan dang ky kinh doanh hodc gidy chirng nhan dau tu hodc
gidy ching nhan diang ky doanh nghiép (d6i v6i doanh nghiép); S6 quyét dinh
thanh 1ap (d6i véi don vi su nghiép cong 1ap); S6 gidy phép hoat dong (ddi voi co
quan, to chirc nudc ngoai) @
Co quan CAP. e ngay ... thang....nam

B D18 ChI: e —————
SO GIEN tROAL: v e e e e s s e s e eeeseseeeseeen.
EMail: oo e e
4. TN A1 LU .ttt et
5. Xuat xir (néu 12 tai lidu dich tir tiéng NUGC NEOAT):....vveveeeeeeeeeeeeeeeeeeee.
Ngudi dich (ca nhan hoac tap the). .................................................................
6. Hinh thire ta1 LU ...o.eeiiiiiii e
7. Sb trang (hodc dung lugng - byte):............ Phu ban (néu c6): .................
8. Khuon kho (dinh dang):...... e SO IUONE 1% ban
9. NEON NG XUAL DAN ...
10. TEn, A1 ChI CO SO N coiiiiiiiiiiiiieeieieiiee e ee e e e e e e e e e e e e e e e e e e ee e e e e e e eeeeeeeaeaaaaanes
11 MUC GHCh XUAL DAN: ..ot
12. Noi dung tOm tat cia tA1 U ....veeeeeeeeeceeee e,
13. Kem theo don

NAYEOM Tt e, @
Chung t6i cam két thyc hién thuc hién dung ndi dung gidy phep xudt ban,

thue hién viéc in/dang tai dung ndi dung tai liéu tai co s¢ in co gidy phép in Xudt

ban pham va tuan thu cic quy dinh phéap lut vé xuat ban, s¢ hitu tri tué.

! Ghi tén co quan cép gidy phép.

2 Trudmg hop co quan, tb chirc d& nghi cip gidy phép 13 co quan Pang, Nha nudc khong bit bude phai ghi cac thong
tin quy dinh tai muc nay.

3 Ghi 18 trong don céc tai liéu dinh kém quy dinh.
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XAC NHAN CUA CO QUAN CHU  NGUOI PUNG PAU CO QUAN/
QUAN HOAC CO QUAN NHA TO CHUC
NUOC CO THAM QUY]:]N(I) (Chit ky cua nguoi co tham quyen
(Chir ky cua nguoi co tham quyén, dau/  dau/chit ky s6 ciia co quan, té chirc)
chit ky s6 ciia co quan, t6 chirc)

O Phﬁn‘néy ap dung dbi v6i tai lieu khong kinh doanh 1a ky yéu hoi théo, hoi nghi, nganh nghé (trir truong hop co
quan, to churc dé nghi cap giay phép la co quan Pang, Nha nudc).
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MAiu sb 05

UY BAN NHAN DAN TiNH... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN CAP GIAY PHEP Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
sé: .../GP-... .. , ngay ... thang ... nam
GIAY PHEP

Xuit ban tai liéu khong kinh doanh
THU TRUONG CO QUAN CAP GIAY PHEP...

Can civ Ludt Xudt ban ngay 20 thang 11 nam 2012 (dwoc sira doz bé sung mot sé
diéu boi Ludt sira doi, b6 sung mét sé diéu cia 37 ludt ¢é lién quan dén quy hoach ngay
20 thang 11 nam 2018),

Can cir Nghi dinh 56 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Xudt ban (dwoc sira d6i, bo
sung mét s6 diéu boi Nghi dinh s6 150/2018/NP-CP ngay 07 thang 11 nam 2018 ciia
Chinh phu);

Can cir Nghi dinh s6 /2025/ND-CP ngay ~ thang — nam 2025 cua Chinh phu
quy dinh vé phan quyen phan cap trong linh viec van hoa, thé thao va du lich;

Xét don dé nghi cap gidy phép xudt bdn ngay... thang... nam... cua...”,

CHO PHEP:
1. Coquan, t0 CRTIC: ....iven e,
Puoc XUAL DAN 1A LU« .ot
- S6 trang (dung luogng): ... Phu ban (néu ¢): ...................
- Khuon khd (dinh dang):....... cm. SO Twong in: ...ovvvneie i, ban

= NgON NG XUAL DAN: ....e ettt e,

- Tén, dia chi co so in xuit ban pham/website dang tai: .................ceeee.

- MUC GICh XUAE DAN: « ool

2. Trude khi phat hanh, co quan, to chtrc duoc phép xuét ban phai ndp luu chiéu
theo quy dinh tai Diéu 28 Luat Xuit ban 2012.

3. Co quan, t6 chirc duoc phép xuit ban phai chap hanh nghiém chinh Luat Xuét
ban; cac quy dinh tai myc 1 va 2 gidy phep nay; in ding ban thao c6 dong dau cua co
quan cAp gidy phép tai co sd in c6 gidy phép hoat dong in Xuat ban phiam; khong dugc
tay x0a, sira chira hodc chuyén nhuong gidy phép nay cho té chic, ca nhan khac duéi
moi hinh thirc.

Gidy phép nay c6 gia tri trong thoi han 90 (chin muoi) ngay ké tir ngay ky.

THU TRUONG CO QUAN
(Chit ky cua nguoi co tham quyeén, ddu/
chit ky s6 ciia co quan, t6 chirc)

() Ghi day d tén co quan, t6 chirc dé nghi cap phép.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-xuat-ban-2012-19-2012-QH13-152712.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Xay-dung-Do-thi/Luat-sua-doi-cac-Luat-co-lien-quan-den-quy-hoach-2018-390511.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-195-2013-nd-cp-huong-dan-luat-xuat-ban-221230.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-xuat-ban-2012-19-2012-QH13-152712.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/doanh-nghiep/nghi-dinh-150-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-ve-dieu-kien-dau-tu-kinh-doanh-linh-vuc-thong-tin-399238.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-xuat-ban-2012-19-2012-QH13-152712.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-xuat-ban-2012-19-2012-QH13-152712.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-xuat-ban-2012-19-2012-QH13-152712.aspx
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10. Thii tuc cap Gidy phép nhip khau xuit ban pham khéng kinh
doanh (dia phwong) - 1.003725
a) Trinh tu thuc hién:
* Bwge 1. Nop ho so
Co quan, to chirc va ca nhan Viét Nam; ca nhan nudc ngoai (co tru s¢ dat tai
Tay Ninh hodc c6 xuét ban phﬁm dugc nhap khAu tai cac cira khau trén dia ban
tinh) ndp hd so tryc tuyén tai: Cong dich vu cong Qudc gia, dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/ hodc ndp hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh Tay Ninh hoic tai bat ky Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong cap xa
trén dia ban tinh Tay Ninh.
- Cong chure tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua hd so:
+ Truong hop hé so day du, hop 1€ thi tiép nhan, 1ap gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua, trao cho nguoi nop hd so.
+ Truong hop ho so chua day du, hop 18 thi hudéng din cho ngudi ndp ho so
b6 sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.
- Chuyén hd so dén Phong chuyén mén thudc S¢ Vian hoa, Thé thao va Du
lich giai quyét.
* Bwde 2. Tham dinh ho so
- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so, S& Van hoa, Thé thao
va Du lich phai cp gidy phép; truong hop khong cap gidy phép phai cé van ban
trd 101 néu 10 ly do.
Ngay khi c6 két qua, S& Van hoa, Thé thao va Du lich chuyén dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh dé tra két qua.
* Buwéc 3. Tra két qud
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh thong bao nguoi ndp hé so dé
nhan két qua va thuc hién céac nghia vu ¢ lién quan (néu co).
- Truong hop ngudi ndp hd so muén nhan két qua ¢ xa khac véi xa di ndp
hé so thi dang ky khi ndp ho so.
- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Tir thir Hai dén thir Sau hang
tudn (trir ngay nghi theo quy dinh)
+ Sang: Tir 7 gio 00 phut dén 11 gio 30 phut.
+ Chiéu: Tur 13 gid 30 phut dén 17 gio 00 phut.
b) Cach thirc thuc hién:
- Truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh T4y Ninh hodc tai
bét ky Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap x4 trén dia ban tinh Ty Ninh.
- Qua dich vu buu chinh cong ich.
- Qua dich vy cong truc tuyén tai Céng dich vu cong Qué)c gia, dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/
¢) Thanh phén, so lwong ho so:
* Thanh phéan hé so, bao gom:

Thanh phan

STT Thanh phin hé so U S
ho so can soO



https://dichvucong.gov.vn/
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hoa (danh
"X")

Pon dé nghi cap giéy~ phép nhép khau xuit ban pham
1 | khong kinh doanh (Mau s6 29 Phu luc kém theo Thong X
tu s6 23/2023/TT-BTTTT);

Danh muyc xuét ban pham nhép khau khong kinh doanh
2 (Mau s6 30 Phy luc kém theo Thong tu s6 23/2023/TT-
BTTTT);

* 86 lwong hé so: 01 bo.

d) Thoi han gidgi quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan di ho so theo quy dinh.

d) Doi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Co quan/T6 chtrc/C4a nhan

e) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Sé Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- Co quan truc tiép thuc hién: S& Vian hoa, Thé thao va Du lich.

g) Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép nhap khau xuat ban
pham khong kinh doanh.

h) Phi, I¢ phi:

* Phi: Khong.

* Lé phi: Ké tir ngay 01/7/2025 dén hét ngay 31/12/2026: 25.000 dong/hd
so theo quy dinh tai Thong tu s6 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025 cta BO trudng
B0 Tai chinh.

i) Tén méu don, méu to khai: bon dé nghi cap glay phép nhép khau xuét
ban pham khong kinh doanh (Mau s6 29); Danh muc xudt ban pham nhap khau
khong kinh doanh (Mau s6 30). (Cac miu trén ban hanh tai Phy luc kém theo
Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cta Bo truéng Bo Thong tin
va Truyén thong).

k) Yéu cau, diéu kién thwc hign thii tuc hanh chinh: Khong cé.

l) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Xuét ban ngay 20 thang 11 ndm 2012;

- Nghi dinh 195/2013/NB-CP ngay 21/11/2013 cta Chinh pht quy dinh chi tiét
mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Xut ban;

- Thong tu s6 64/2025/TT-BTC ngay 30 thang 6 ndm 2025 cta Bo trudng
Bo Tai chinh quy dinh murc thu, mién mot s6 khoan phi, 1¢ phi nham hd trg cho
doanh nghiép, nguodi dan;

- Théng tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua Bo Thong tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Xuét ban
va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Xuét bén;

- Théng tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cia Bo
truéng B Thong tin va Truyén thong sira d6i, bo sung mot sé diéu cia Thong tu
s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nim 2020 cta B truong Bo Thong tin
va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cta Luét
xudt ban va Nghi dinh s 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phéap thi hanh Luat xuat ban.
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Mau s6 29
TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO)  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TC/CA NHAN DE NGHI Poc lap - Tu do - Hanh phic
So:....... [ouianne. (néuco) ... ,ngay........ thang......... nam......

S DPON DE NGHI
Cap giay phép nhap khau xuat ban pham khong kinh doanh

Kinh @l c.ocvveeeiieiceeeceeeeeeee e M

- Tén t6 chirc, c4 nhan dé nghi cap IAY PhEP: ....oveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae

- Tru sé (dia chi):...ccooeeeeciiiieiieeeeeee. SO dién thoai: ..ceeveeeeeeeeeeeeen..

- Cin ctr vao nhu cu str dung xuét ban phAm NUAC NEOAL, ......veeeeeeeeeeereeeenenen.
(chi tén té chikc, cd nhdn) dé nghi duoc cp gidy phép nhap khau xuit ban pham,
gom:

1. TOnE 56 t8n XUAL DAN PRAM: ...,

2. Téng sé DAN: i e e e e e e e e e aareas

3. Tong sb bang, dia, CasSEte:.......ocuieiieiiii

4. T AUGC (KUAL XUE)? v ees e eese e eene e eenaeen.

5. Tén nha cung cAp/Nha XUAL DAN: .........ovoveieeeieeeeeeeeeeeeeeeeeee e

6. CUA KNAU TNAD: ..ot

Kem theo don nay 1a 03 ban danh muc xuét ban pham nhap khau (76 chirc,
cd nhdn nép ho so triee tuyén thii tuc nay trén Cong thong tin mot cua quoc gia
thi giri kém theo file danh muc xudt ban phdm nhdp khau trén Cong thong tin mot
cira quoc gia).

T6 chitc/ca nhan...xin cam két thuc hién ding céac quy dinh cua Luat Xuit
ban, Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban va cac quy dinh
cua phéap luat khac cé lién quan.

pé nghi Cuc Xuit ban, In va Phat hanh, SG ......ov.e........ xem Xét, cép giéy
phép./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chir ky cua nguoi co tham quyen dau/
chit ky s6 ciia co quan, t6 chirc)

(1) Ghi tén co quan tiép nhan don nhuw sau:

- Doi vdi co quan, t6 chirc 6 T rung uong, t6 chirc nude ngoai co tru so tqi
thanh phé Ha Néi dimg tén trén don dé nghi thi ghi Cuc Xudt ban, In va Phat hanh
hodc S¢ Vin héa va Thé thao thanh phé Ha Ngi;
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- Doi voi co quan, t6 chirc khdc va ca nhan Viét Nam, ca nhan nuoc ngoadi
dung tén trén don dé nghi thi ghi So noi dat tru so hodc noi co cwa khau ma xudt
ban pham dwoc nhap khau.



TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO)
TEN TO CHUC/CA NHAN PE NGHI...

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phic

DANH MUC XUAT BAN PHAM NHAP KHAU KHONG KINH DOANH

Mau s6 30

(Kém theo Pon dé nghi cdp gidy phép nhdp khdu xudt ban pham khéng kinh doanh, ngay......... thang......... nam......... )
I- PHAN GHI CUA CO QUAN, TO CHUC, CA NHAN PE NGHI CAP GIAY PHEP NHAP KHAU
Tén xuat C6é kém theo Hinh
ST | Ma | Tén gbc ll)ljllrln Tac ilh; Thé | S6 | Tom tit Hinh 1;11‘;‘:‘ t?:: ;‘;‘g‘:
T | ISBN |ciaXBP| Ph gid ' loai | ban |ndidung | pe, | BAng | oo ]
Dbang ban 12| cassette ve | dung ban
tieng Viét khac pham
Nha cung cap.........
1
Nha cung cép:.......
1
Tong cng:

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
TO CHUC/CA NHAN
(Chir ky cua nguoi co tham quyen ddu/
chit ky s6 ciia co quan, t6 chirc)

II- PHAN GHI CUA CO QUAN CAP GIAY PHEP NHAP KHAU®
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(1) Danh myc phai dugc Cuc Xudt ban, In va Phdt hanh/So dong ddu giap lai voi Gzay phép nhdp khau. Néu co sé nhdp
khau dang ky Danh muc trén Cong théng tin mét cira quoc gia thi khéng can déng dau gidp lai ciia Cuc Xudt ban, In va
Phat hanh/






		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-07-15T18:13:51+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH TÂY NINH
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH TÂY NINH<ubnd@longan.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




